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I.  Ogolne zasady zawierania umow .

|. Przy realizacji przez ORLEN Potudnie S.A. projektow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
$rodowisko 2007 — 2013 IV Of Priorytetowa, nalezy bezwzglednie przestrzegac :
a. zasad polityk wspolnotowych, w tym przepisow dotyczqgcych konkurencji , pomocy publicznej
udzielania zaméwien, ochrony srodowiska, oraz polityki réwnych szans,
b.  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego nr MRR/IiS/1 (4)09/2009 z dnia 3 wrzesnia 2009r, w
wersji obowigzujgcej na dzier dokonywania odpowiedniej czynnosci lub operacji zwigzanej z
realizchq projektu ;

c. Zasad programu pomocowego .

2. Przy zawieraniu umdéw na zakup towaréw i uslug, oraz realizacje robdt budowlanych,
dokonywanych w ramach w/w Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013,
IV O$ Priorytetowa nalezy stosowac¢ si¢ do nizej okreslonych zasad postepowania:

» Zasada jawnosci, zobowigzujgca do :

_ zamieszczenia ogloszenia o przetargu/wyborze wykonawcy zgodnie z wymaganiami
programowynii,
— powiadomieniu wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

> Zasada niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia , zobowigzujgca do :

— zakazu zawierania w opisie postanowiern mogqgcych preferowac konkretnych wykonawcow,

— obligatoryjnego dopuszczenia rozwiqzan réwnowaznych w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,

—  przekazywania wszystkich wymaganych informacji na réwnych zasadach,

— nie stosowania sposobu skladania ofert, ktéry utrudnialby réwny dostgp wykonawcow do
zamowienia,

— rozpatrzenia wszystkich nadeslanych w terminie ofert.

> Zasada réwnego dostepu dla podmiotéw ovospodarczych ze wszystkich panistw czionkowskich

zobowigzujgca do zakazu stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z
innych panstw czlonkowskich, np.:
— wymagania nakladajgce posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu
zamowienia w Polsce,
- wymagania posiadania przez wykonawce — doswiadczenia w realizacji  zamowien
wspélfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

» Zasada wzajemnego uznawania_dyploméw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych

posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.
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> Zasada odpowiednich _terminéw — w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na skladanie

ofert terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie i zlozenie oferty.

> Zasada_przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegolnosci rozumianej jako obowigzek

wylgczenia po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu 0sob, w stosunku do

ktorych zachodzq przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
W zwigzku z powyiszym przy — zawieraniu umow dla projektow realizowanych w ramach Programu

Operacyjnego | Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013 IV OsS Priorytetowa niniejszym wprowadza sig

przedmiotowq Instrukcje.

II. Stosowane tryby wyboru wykonawcy 1 postepowania .

W ramach projektu przewiduje si¢ nastepujace tryby wyboru wykonawcy :

1) Tryb z uwzglednieniem postanowien Kodeksu Cywilnego
Jest to podstawowym tryb wyboru Wykonawcoéw przewidziany w art. 70'- 70° K.c. przy uwzglednieniu ew.

postanowien wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci kosztow .

2) Uproszczony tryb wyboru wykonawcey , dla zamowien :

a. ktéryci1 przedmiot obejmuje zamdéwienia o ktorych mowa w art. 4 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych ( dal. Pzp ) , w tym takich , ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

b. nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymienionych w art. 5 ust. 1
ustawy Pzp.

c. ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe, do ktoérych maja zastosowanie wylaczenia , o

ktorych mowa w art. 136-138a ustawy.

Zalecenia ogdlne

1) Kazdorazowo przed przystapieniem do wylonienia w drodze przetargu Wykonawcy nalezy
zweryfikowaé stosowany tryb w oparciu o aktualna wersje wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko ( dalej Wytyczne ) .

Wytyczne w aktualnej wersji stanowa informacje¢ uzupetniajaca do niniejszej Instrukeji.
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2)

3)

4)

5)

Przed | przystgpieniem do przygotowania postepowania nalezy zapoznaé sie z aktualng trescig
Wytycznych oraz z komunikatami oraz informacjami dotyczacymi wyboru wykonawcow

publikowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz Ministerstwo Gospodarki na stronach

internetowych WWW.pois.ov.pl oraz www.mg.gov.pl . Wydruk komunikatéw informacji w

aktualnej wersji stanowi informacje uzupetniajaca do niniejszej instrukcji .

Za przeprowadzenie postgpowania przetargowego kazdorazowo odpowiadaé bedzie Kierownik

Jednostki Organizacyjnej Zakupy.

Strategia Wyboru Wykonawcow bedzie kazdorazowo zatwierdzana przez czlonka Zarzadu . Strategia

okreslaé bedzie tryb przetargowy, tj :

a. przetarg nieograniczony .

O udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego moga sie ubiega¢ wykonawcy /

dostawcy, ktorzy:

e posiadajg udokumentowane uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jjezeli ustawy lub szczegdtowe przepisy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

e posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami posiadajacymi wymagane uprawnienia zdolnymi do wykonania zamowienia,

o nfe podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

b. przetarg ograniczony

Zapytania ofertowe kierowane sa do firm z ,Listy sprawdzonych wykonawcéw™. Lista firm , do

ktérych skierowane zostanie zapytanie ofertowe jest opracowana na podstawie wlasnych do$wiadczen.

Lista aktualizowana jest corocznie lub na podstawie wiasnych doswiadczen , przedstawianych \

referencji , informacji uzyskanych od obcych instytucji i informacji medialnych.

Postgpowania przetargowe prowadzone sa na w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej Grupy

PKN Orlen S.A. , lub w formie papierowej ( tradycyjnej ) .

[1I. Tryb z uwzglednieniem postanowien Kodeksu Cywilnego.

W proces wyboru wykonawcy wchodza nastepujace etapy :

Przygotowanie zapytania ofertowego .

Zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu/przetargu.

Przekazanie zainteresowanym podmiotom dokumentacji przetargowe;j .

Przekazanie ofert przez Wykonawcow .

Analiza ofert i wylonienie najkorzystniejszej ofert. Proces przewiduje prowadzenie negocjacji
ofertowych.

Zawarcie umowy .
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1. Przygotowanie Zapytania Ofertowego .

Jednostka Organizacyjna Zakupy przy wsparciu Jednostki Organizacyjnej Utrzymanie Ruchu i Zarzadzane
Majatkiem sporzadza ogloszenie o przetargu / wyborze oferenta w oparciu o:

- zalozenia techniczno — eksploatacyjne,

- specyfikacje zamowieniowg

- dokumentacje techniczna,

w tym przygotowuje Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowieniowych ( SIWZ ).

2. Zamieszczenie Ogloszenia 0 zamOwieniu/ przetargu .

Ogloszenie o zamOwieniu/przetargu umieszczane jest na stronie internetowej przedsigbiorstwa , tj. pod

adresem www.orlenpoludnie.pl oraz na stronach internetowych Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej

/TED, a tak%e w dzienniku o charakterze ogoélnopolskim. Ogloszenie zostanie takze umieszczone w
widocznym miejscu w siedzibie lub biurze firmy.
Ogtoszenie zawiera¢ bedzie nastepujace informacije:
e Nazwe i adres Spotki ( Zamawiajacego )
e Tryb postepowania,
Warunki udziatu w przetargu/ wyborze oferenta okresla si¢ w sposob jasny, oraz zapewniajacy rowny dostep
dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich. Warunki przetargu zawieraja kryteria,
na podstawie ktorych zostanie wybrana oferta , w tym informacje czy Zamawiajacy bedzie prowadzit
dodatkowe negocjacje cenowe . Warunki przetargu moga zawiera¢ wzor umowy.
e Przedmiot zamowienia
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty, a w przypadku ustug na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej.
Opis przedmiotu nie moze zawiera¢ informacji mogacych preferowa¢ konkretnych wykonawcow . W
przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych , patentéw lub pochodzenia
obligatoryjnie dopuszcza si¢ rozwigzania rownowazne.
W sytuacji , w ktérej specyfika zadania wymaga spenienia od wykonawcy dodatkowych warunkéw ,
zostanie to takze zaznaczone w ogloszeniu .
W przypadku podmiotu, dla ktérego peten opis zamowienia ze wzgledu na ograniczong ilos¢ miejsc nie
Jest mozliwy , zamieszczony zostanie ogolny opis zamdwienia wraz z informacja gdzie i w jakim terminie
dostepna bedzie petna specyfikacja przedmiotu zamdwienia .

¢ Informacje o miejscu, terminie i zasadach otrzymania dokumentacji przetargowe;j .



e Kryteria stosowane przy wylonieniu najkorzystniejszej oferty, w tym informacje czy Zamawiajacy
bedzie prowadzil dodatkowe negocjacje cenowe, oraz klauzulg o mozliwosci zamknigcia przetargu
bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podania przyczyny,

e Informacje termin i miejsce sktadania ofert.

Termin okreslony w ogloszeniu musi umozliwia¢é wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem

zamowienia , przygotowanie i zlozenia oferty nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia ukazania sig

ogloszenia o przetargu/wyborze oferenta . W szczegdlnosci w punkcie tym okreslone musza zostac
informacje ktore zawiera¢ ma oferta. Dopuszcza si¢ w tym mozliwo$¢ wprowadzenia obligatoryjnego
formularza oferty, ktora ma zosta¢ przestana w ramach przetargu . Przetargi prowadzone sa na platformie

Zakupowej

e Wymagany termin wykonania zamowienia,

e Termin zwiazania oferta,

e Instrukcja dla oferentéw precyzujacych proces sktadania ofert.

e Tryb udzielania wyjasnien .

e Informacja o dofinansowaniu projektu z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2007 ~ 2013 zgodnie z aktualnie obowiazujacymi wytycznymi.

Sposéb procedowania oraz sama instrukcja wyboru wykonawcy zostang udostgpnione na stronie internetowe;
Zamawiajacego oraz w publicznie dostepnym miejscu siedzibie beneficjenta. Instrukcja bedzie réowniez

udostepniona wykonawcom w formie pisemnej badz elektronicznej na kazdg ich prosbe.

3. Przekazanie zainteresowanym podmiotom dokumentacji przetargowej .

Przedmiot zamdwienia oraz warunki jakie musza spelni¢ Oferenci ubiegajacy si¢ o zamoéwienie , okresla

Specyfikacja istotnych Warunkéw Zamoéwienia ( SIWZ ). Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

okresla :

. rodzaj i zakres ushug , dostaw lub robot,

= tryb udzielenia zamowienia ,

. sposdb przygotowania i zlozenia oferty ,

. o$wiadczenie oferenta zobowigzujace do zawarcia umowy w przypadku jego wyboru na wykonawce /
dostawce,

" wykaz wymaganych dokumentow , os§wiadczen i referencji ,

. kryteria wyboru oferenta w tym informacje czy Zamawiajacy bedzie prowadzit dodatkowe negocjacje
cenowe,

. nazwa komorki organizacyjnej lub nazwisko osoby (osob) upowaznionych do bezposredniego

kontaktowania sie z oferentem w sprawie zamOwienia oraz sposob porozumiewania si¢ z osobami

upowaznionymi (np. nr telefonu lub adres e-mailowy).
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Zalacznik do SIWZ moze stanowi¢ dokumentacja techniczna . Zamawiajacy moze uwarunkowaé dostep do

dokumentacji po podpisaniu klauzuli o poufnosci.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie  w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skladania ofert, mozliwos¢ modyfikacji przez Zamawiajacego tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. informacje o wprowadzonej zmianie do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
zamieszcza sie na stronie internetowej ORLEN Poludnie S.A. lub/oraz przekazuje sig niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia. Modyfikacja tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, a takze warunkow
udziatlu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci

specyfikacji is}otnych warunkdéw zamoéwienia.

4. Przekazanie ofert przez Wykonawcow
|

Postepowanie o udzieleniu zamowienia prowadzone jest w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej

Grupy PKN drlen S.A. lub w formie papierowej. Sposob przygotowania oferty oraz jej przekazanie /ztozenie
precyzuja kazdorazowo zapisy w SIWZ

5. Analiza ofert i wylonienie najkorzystniejszej ofert. Proces przewiduje prowadzenie negocjacji

ofertowych.
Etapy wyboru; wykonawcy
Wyboru Wykonawcey lub Dostawcy w trybie przetargu /wyboru oferenta dokonuje Komisja Przetargowa
W sktad komiéji wchodza :
Przewodﬁiczqcy Komisji Dyrektor ds. Zakupow
Czlonkowie Komisji :
Kierownik J.O. Zakupy
Kierownik Jednostki Produkcyjnej
Kierownik J.O. Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem
Gtowny Mechanik
Powotani eksperci
Komisja PrzeFargowa dokonuje ( bez wzgledu na to czy oferent stawi si¢ na otwarcie ofert, czy tez nie ) w
terminie i mi?jscu zgodnym z podanym odczytania ofert. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio
po uplywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich
otwarcia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy firm oraz ich adresy, oraz ceny brutto. Komisja powinna

zakonczy¢ prace zwigzane z wyborem wykonawcy w terminie nie dtuzszym niz 21 dni.
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Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby , ktore:

a. ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

b. pozostaja w zwiazku malzenskim , w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w lini prostej ,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcea , jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamOwienia pozostaly w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawea lub byt cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

d. pozostaja z wykonawca w stosunku prawnym lub faktycznym , ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob.

e. Zostaly prawnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lib inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Kazdy z cztonkéw Komisji zobowiazany jest ztozy¢ oswiadczenie stwierdzajace . ze w jego przypadku nie

zachodza przestanki wymienione powyzej .

Wybér oferenta w drodze przetargu / wyboru oferenta odbywa si¢ etapowo :

1 etap — przeprowadzenie formalnej kwalifikacji ofert pod wzgledem spetnienia kryteriow wskazanych w
ogloszeniu o przetargu i SIWZ,
Komisja Przetargowa dokonuje formalnej kwalifikacji ofert pod wzgledem spetnienia kryteridow wskazanych
w ogloszeniu o przetargu / wyborze oferenta oraz Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia. Komisja
ma prawo do odrzucenia ofert, ktore:

- nie odpowiadajg w sposob oczywisty warunkom wyboru oferenta,

- zgloszone po wyznaczonym terminie,
nieczytelne lub budzace watpliwosci co do ich tresci (skredlenia, przerobki, itp.).
11 etap - przeprowadzenie analizy i dokonanie wyboru najkorzystniejszych ofert techniczno cenowych .
Komisja Przetargowa przeprowadza analize i oceng zakwalifikowanych ofert. Komisja Przetargowa moze
zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Komisja Przetargowa na podstawie
przeprowadzonych analiz techniczno — ekonomicznych kwalifikuje do kolejnego etapu wyboru oferenta
najkorzystniejsze oferty - max. 3 oferty.
III etap - prowadzenie negocjacji cenowych i wybor oferenta ( dopuszcza sig kilkustopniowy proces
negocjacji ). Wyboru Wykonawcy w formie przetargu / wyboru oferenta dokumentuje si¢ stosownym

protokotem ktory podlega akceptacji przez Czlonka Zarzadu Orlen Potudnie S.A. Do protokotu zataczone
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zalaczone zostaja wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym postepowaniem przetargowym . O
dokonanym wyborze oferenta pisemnie powiadomieni zostang wszyscy oferenci.

|
Dokumentacje| przetargowa Zamawiajacy bedzie przechowywat przez okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy

publicznej dla projektu.

6. Zawarcie umowy
|

Komisja dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ. Postepowanie
przetargowe k;oﬁczy sie zawarciem umowy . Umowa jest zawierana w formie pisemnej, chyba ze przepisy

szczegdlne przewiduja inng forme zawarcia umowy

Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia

dotyczace wyboru dostawcow i wykonawcow robot inwestycyjnych. O uniewaznieniu postepowania
\

Komisja wyboru oferenta pisemnie powiadamia wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdowienia,

podajac uzasadnienie .

IV. Uproszczona procedura udzielania zamowien

W proces Wboru wykonawcy wchodzg nastepujace etapy :
o Przygo‘towanie i rozestanie zapytan ofertowych.

|
e Przekazanie zainteresowanym podmiotom dokumentacji przetargowej .

\
e Przekazanie ofert przez Wykonawcow .
e Analiza ofert i wylonienie najkorzystniejszej ofert. Proces przewiduje prowadzenie negocjacji
ofertowych.

e Zawarcie umowy .

1. Przygotowanie i rozestanie zapytan ofertowych.

Jednostka Organizacyjna Zakupy przy wsparciu Jednostki Organizacyjnej Utrzymanie Ruchu i Zarzadzane

Majatkiem sé;orzqdza ogloszenie o przetargu / wyborze oferenta w oparciu o:

- zalozenia t‘:echniczno —eksploatacyjne,

- specyﬁkaciie; zamowieniowa

- dokumentgcje; techniczna,
Lista firm , do ktérych skierowane zostanie zapytanie ofertowe bedzie opracowana na podstawie wilasnych
doswiadczen ( przygotowywana jest corocznie ,lista sprawdzonych wykonawcow” lub na podstawie
referencji ( wyjazdow referencyjnych ) , informacji uzyskanych od obcych instytucji ( wywiadowni

gospodarczej ), informacji medialnych . Postgpowanie o udzieleniu zamdwienia prowadzone jest w formie

elektronicznej na Platformie Zakupowej Grupy PKN Orlen S.A.
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2. Zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu/ przetargu

Ogloszenie o zamdwieniu/przetargu umieszczane jest na stronie internetowej przedsigbiorstwa . tj. pod

adresem www.orlenpoludnie.pl oraz umieszczone w widocznym miejscu w siedzibie lub biurze firmy.

Ogloszenie zawiera¢ bedzie nastgpujace informacje:

e Nazwe i adres Spotki ( Zamawiajacego )

e Tryb postepowania,

e Przedmiot zamdwienia

e Informacje o miejscu, terminie i zasadach otrzymania dokumentacji przetargowe; .

e Kryteria stosowane przy wylonieniu najkorzystniejszej oferty, w tym informacje czy Zamawiajacy
bedzie prowadzit dodatkowe negocjacje cenowe, oraz klauzule o mozliwosci zamknigcia przetargu
bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podania przyczyny.,

e Termin i miejsce skfadania ofert.

e Wymagany termin wykonania zamowienia,

e Termin zwigzania oferta,

e Instrukcja dla oferentéw precyzujacych proces sktadania ofert.

e Tryb udzielania wyjasnien .

e Informacja o dofinansowaniu projektu z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata

2007 — 2013 zgodnie z aktualnie obowiazujacymi wytycznymi.

3. Przekazanie zainteresowanym podmiotom dokumentacji przetargowej

Przedmiot zamdwienia oraz warunki jakie musza spelni¢ Oferenci ubiegajacy si¢ o zamdwienie , okresla

Specyfikacja | Istotnych Warunkéw Zamoéwienia . Zalaeznik do SIWZ moze stanowi¢ dokumentacja
techniczna. Zamawiajgcy moze uwarunkowac dostep do dokumentacji po podpisaniu klauzuli o poufnosci.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢  w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, mozliwo$¢ modyfikacji przez Zamawiajacego tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie moze dotyczy¢ kryteriow
oceny ofert, a takze warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Zamawiajacy
przedtuza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian

wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Przekazanie ofert przez Wykonawcow
Postepowanie o udzieleniu zamowienia prowadzone jest w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej

Grupy PKN Orlen S.A.
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3. Analiza ofert i wylonienie najkorzystniejszej ofert. Proces przewiduje prowadzenie negocjacji ofertowych,

Etapy wyboru‘wykonawcy
Wyboru Wykonawcy lub Dostawey w trybie przetargu /wyboru oferenta dokonuje Komisja Przetargowa
W sktad komisji wehodza :  Dyrektor ds. Zakupow
Cztonkowie Komisji : Kierownik J.O. Zakupy
Kierownik Jednostki Produkcyjnej
Kierownik J.O. Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem
Glowny Mechanik
Powotani eksperci
Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert bez udziatu oferentow bezposrednio po uptywie terminu do
ich sk’radania,‘z tym ze dziefi, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Komisja

powinna zakonczy¢ prace zwigzane z wyborem wykonawcy w terminie nie dluzszym niz 21 dni.

Wybor oferenta w drodze przetargu / wyboru oferenta odbywa si¢ etapowo :

I etap — przeprowadzenie formalnej kwalifikacji ofert pod wzgledem spetnienia kryteriow wskazanych w
ogloszeniu o przetargu i SIWZ,

Komisja Przetargowa dokonuje formalnej kwalifikacji ofert pod wzgledem spetienia kryteriow wskazanych
w ogloszeniu ¢ przetargu / wyborze oferenta oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Komisja
ma prawo do (;drzucenia ofert, ktore nie odpowiadaja w sposob oczywisty warunkom wyboru oferenta,
nieczytelne lub budzace watpliwosci co do ich tresci (skreslenia, przerobki, itp.). Oferty ztozone po terminie sa
automatyczne ‘odrzucane przez system .

II etap - prze‘;prowadzenie analizy i dokonanie wyboru najkorzystniejszych ofert techniczno cenowych .
Komisja Przetargowa przeprowadza analize i oceng zakwalifikowanych ofert. Komisja Przetargowa moze
zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Komisja Przetargowa na podstawie
przeprowadzonych analiz techniczno — ekonomicznych kwalifikuje do kolejnego etapu wyboru oferenta
najkorzystniejsze oferty .

III etap - prlowadzenie negocjacji cenowych i wybor oferenta ( dopuszeza sie kilkustopniowy proces
negocjacji ). Wyboru Wykonawcy w formie przetargu / wyboru oferenta dokumentuje sie stosownym
protokotem kt‘o'ry podlega akceptacji ( elektronicznie na platformie Zakupowej ) przez Cztonka Zarzadu. Do
protokotu/ metryki z postepowania przetargowego zalaczone zostaja wszystkie dokumenty zwigzane z
przeprowadzanym postgpowaniem przetargowym . O dokonanym wyborze oferenta pisemnie powiadomieni
zostang wszyscy oferenci.

Dokumentacjﬁ;;przetargowa( Zamawiajacy bedzie przechowywat przez okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy

publicznej dla projektu.
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6. Zawarcie umowy

Komisja dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ. Postepowanie
przetargowe konczy si¢ zawarciem umowy . Umowa jest zawierana w formie pisemnej, chyba ze przepisy
szczegllne przewidujg inng forme zawarcia umowy

Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
dotyczace wyPoru dostawcow i wykonawcow robot inwestycyjnych. O uniewaznieniu postepowania
Komisja wybo:ru oferenta pisemnie powiadamia wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia,

podajac uzasadnienie .



