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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

CEL INSTRUKCJI

Ustalenie jednolitych zasad organizacji i wykonywania prac przy urzgdzeniach energetycznych na terenie
i/lub zlecenie Spotek GK ORLEN Potudnie, prowadzonych przez te Spétki i podmioty/firmy zewnetrzne.
Ograniczenie ryzyk wystepujgcych podczas prowadzenia prac przy urzgdzeniach energetycznych na zlecenie
i/lub terenie Spotek GK ORLEN Potudnie.

ZAKRES STOSOWANIA INSTRUKCJI

Instrukcja ma zastosowanie przy organizowaniu i wykonywaniu prac eksploatacyjnych z zakresu:

— obstugi,

— konserwacji,

— remontow,

— montazu,

— prac kontrolno-pomiarowych
przy urzgdzeniach elektroenergetycznych bedgcych wtasnoscig lub bedacych w eksploatacji GK ORLEN Po-
tudnie.

TERMINOLOGIA

,Urzadzenia energetyczne” — Urzgdzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepiséw prawa energetycznego,
stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania, przesytania, dystrybucji, magazynowania
oraz uzytkowania paliw lub energii.

.Instalacje energetyczne” — urzadzenia energetyczne z uktadami potgczeh miedzy nimi.

,Obiekt energetyczny” — budynek bgdz pomieszczenie, w ktérym znajdujg sie urzadzenia energetyczne prze-
znaczone do wytwarzania, przetwarzania, przesytania i dystrybucji energii cieplnej i elektrycznej.

,Urzadzenia i instalacje energetyczne nieczynne” — urzadzenia i instalacje energetyczne, do ktérych za po-
mocg istniejgcych tgcznikdw i armatury nie ma mozliwosci podania czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie.

»otrefa pracy” — odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy w zakresie niezbednym do bez-
piecznego wykonywania prac eksploatacyjnych.

,Odstep ergonomiczny” — odstep w powietrzu dopuszczajgcy w ograniczonym zakresie btedy ruchowe i bte-
dy w ocenie odlegtosci przy prowadzeniu prac przy minimalnej odlegtosci zblizenia, przy uwzglednieniu ro-
dzaju czynnosci wykonywanych przez osobe, jak i uzywanych narzedzi.

.Prace eksploatacyjne” — Prace wykonywane przy urzadzeniach energetycznych z zachowaniem zasad bez-

pieczenstwa i wymagan ochrony srodowiska w zakresie:

a) obstugi, majgce wptyw na zmiany parametréw pracy obstugiwanych urzadzen energetycznych,

b) konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem wymaganego stanu technicznego urzgdzen
energetycznych,

c) remontéw urzadzen energetycznych zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii, w celu doprowadzenia ich
do wymaganego stanu technicznego,

d) montazu, niezbedne do instalowania i przytaczania urzadzen energetycznych,

e) kontrolno-pomiarowym, niezbedne do dokonania oceny stanu technicznego, parametréw eksploatacyj-
nych, jakosci regulacji i sprawno$ci energetycznej urzadzenh energetycznych.

.Prace pomocnicze przy urzgdzeniach energetycznych” — prace niebedgce pracami eksploatacyjnymi, do

ktérych zalicza sie w szczegdlnosci prace: budowlane, malarskie, porzgdkowe, pielegnacyjne, transportowe

oraz zwigzane z obstugg sprzetu zmechanizowanego.
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3.22

.Prace szczegolnie niebezpieczne” — prace ujete w Wykazie prac szczegdlnie niebezpiecznych w ORLEN
Potudnie S.A.

,Czynnosci w zakresie obstugi” — czynnosci majgce wplyw na zmiane parametréw pracy obstugiwanych
urzadzen energetycznych przy zachowaniu wymagan i zasad bezpieczenstwa oraz ochrony srodowiska.

,Czynnosci w zakresie konserwacji” — czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem nalezytego sta-
nu technicznego urzgdzenh energetycznych.

,Czynnosci w zakresie remontéw” — czynnosci zwigzane z usuwaniem usterek, uszkodzen oraz remontami
urzadzen energetycznych w celu doprowadzenia ich do wymaganego stanu technicznego.

,Czynnosci w zakresie kontrolno-pomiarowym” — czynnos$ci niezbedne dla dokonania oceny stanu technicz-
nego, parametrow eksploatacyjnych, jakosci regulacji i sprawnosci urzadzen energetycznych.

,Czynnosci w zakresie montazu” — czynnosci niezbedne do instalowania oraz przytgczania urzgdzen energe-
tycznych.

.Instrukcja eksploatacji” — zatwierdzona przez prowadzgcego eksploatacje instrukcja okreslajgca procedury i
zasady wykonywania czynnosci niezbednych przy eksploatacji urzgdzen i instalacji energetycznych, réwniez
w sytuacjach awarii i zaktécen pracy, charakterystyki technicznej obiektu/urzadzenia, parametry pracy — war-
tosci liczbowe normatywne i dopuszczalne (sygnalizacji, zabezpieczen, sterowan) oraz zasady regulaciji,
przegladéw, prob, pomiaréw, wymagania kwalifikacyjne, obszar dziatania, zakres wykonywanych prac, wykaz
prowadzonej dokumentacji, prawa i obowigzki, odpowiedzialno$¢, wymagane srodki ochrony, jak réwniez
zawierajgca rysunki, schematy, wykresy itp., opracowana na podstawie odrebnych przepiséw oraz dokumen-
tacji producenta.

.Zezwolenie” — pisemne zezwolenie na przeprowadzenie prac poza obiektami, w ktérych znajdujg sie urza-
dzenia energetyczne.

,Polecenie” — zgodnie z przepisami energetycznymi, pisemne polecenie wystawiane przez Pracodawce lub
osobe przez niego upowazniong wykonanie prac eksploatacyjnych na terenie Dziatu Energetyka w ORLEN
Potudnie S.A. oraz Spétek GK ORLEN Potudnie lub na urzadzeniach energetycznych nalezacych do tego
Dziatu i Spotki.

»~Wykonawca” — firma zewnetrzna (oraz jej podwykonawcy) prowadzaca prace na terenie i/lub zlecenie OR-
LEN Potudnie S.A.

,Osoba uprawniona” — osobe posiadajgcg kwalifikacje potwierdzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r.- Prawo energetyczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 755, z p6zn. Zm.).

»,Osoba upowazniona — 0sobe uprawniong, wyznaczong pisemnie przez pracodawce do wykonywania okre-
Slonych przez niego czynnosci lub prac eksploatacyjnych.

.Prowadzgcy eksploatacje” — osoba odpowiedzialna za sprawowanie bezposredniego nadzoru nad przyna-
leznym mu obszarem eksploatacyjnym zajmujgca sie eksploatacjg i/lub ruchem wiasnych urzgdzen i instala-
cji energetycznych bgdz powierzonych na mocy stosownych umow lub porozumieh.

.Zespot” — grupa pracownikow, w ktdrej sktad wchodzg co najmniej dwie osoby wykonujgce prace, w tym
kierujgcy zespotem.
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4.1

.Poleceniodawca” — osoba upowazniona, wyznaczona przez pracodawce do wydawania polecen pisemnych,
posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

.Kierujgcy zespotem” — Osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce do kierowania zespotem,
posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy oraz wazne swiadectwo kwalifikacyjne
na stanowisku eksploataciji.

,Nadzorujgcy” — wyznaczony przez Poleceniodawce pracownik posiadajgcy wazne $wiadectwo kwalifikacyjne
na stanowisku dozoru lub eksploatacji, wykonujgcy wytgcznie czynnosci nadzoru.

.Koordynator”:

— w przypadku prac na polecenie: pracownik posiadajgcy wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru,

— w przypadku prac na zezwolenie: pracownik posiadajgcy wazne szkolenie okresowe bhp dla oséb kieruja-
cych pracownikami

wyznaczony przez Pracodawcoéw, ktérych pracownicy wykonujg jednoczesnie prace w tym samym miejscu

do sprawowania nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy oraz koordynaciji prac, gdy w jednym obiekcie

energetycznym jednoczes$nie pracuje wiecej niz jeden zespoét pracownikéw - art. 208 ustawy z dnia 26 czerw-

ca 1974 r. Kodeks Pracy.

.Koordynujgcy” — osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do koordynacji prac okreslonych
w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzgdzen energetycznych, posiadajgca wazne $wiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

,Dopuszczajgcy” — osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce i upowazniony przez pracodaw-
ce do wykonywania czynnosci zwigzanych z dopuszczeniem do prac eksploatacyjnych w zakresie przygoto-
wania, przekazania i likwidacji strefy pracy oraz zakonczenia pracy, posiadajgca wazne swiadectwo kwalifi-
kacyjne na stanowisku eksploataciji.

,Swiadectwo kwalifikacyjne” — $wiadectwo stwierdzajgce spetnienie przez dang osobe odpowiednich wyma-
gan kwalifikacyjnych do wykonywania pracy na stanowisku dozoru lub eksploatacji w ustalonym zakresie:
obstugi, konserwacji, napraw, prac kontrolno-pomiarowych, montazu dla okreslonych rodzajow urzadzen i in-
stalacji energetycznych, uzyskane w trybie i na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.

IBWR” — Instrukcja Bezpiecznego Wykonania Robét sporzgdzana przez Wykonawcéw dla prac szczegdlnie
niebezpiecznych.

LMRA (Last Minute Risk Analysis) — metoda oceny ryzyka przed rozpoczeciem zadania wykonywana przez
pracownikéw wykonawcy, majgca na celu uswiadomienie zagrozeh oraz sprawdzenie wtasnej wiedzy na te-
mat zadania.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Kierownik dziatu odpowiada za:

— szczegotowe i prawidiowe przygotowanie propozyciji warunkow realizacji prac remontowych,

— zastosowanie wszystkich wyszczegdlnionych w zezwoleniu warunkéw realizacji prac remontowych i de-
cyzje 0 rozpoczeciu robot,

— szczegotowe poinformowanie wykonawcow o warunkach pracy podanych w zezwoleniu, potencjalnych
zagrozeniach w miejscu wykonywania prac oraz sgsiednich urzgdzeniach lub instalacjach stanowigcych
zagrozenie,
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czuwanie nad bezpieczenstwem robot poprzez zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robét
i przerywanie prac, w sytuacji uzasadnionej, np. w przypadku zagrozenia lub niespetnienia warunkéw
okreslonych zezwoleniem.

4.2 Prowadzacy eksploatacje (Kierownik Dziatu, w ktérym znajdujg sie urzadzenia energetyczne) urzgdzen
i instalacji energetycznych jest obowigzany prowadzi¢ wykazy Poleceniodawcéw, dopuszczajgcych i koordy-
nujagcych, okredlajgce zakres udzielonego im upowaznienia — wykazy Poleceniodawcow i dopuszczajgcych
sg ustalane na biezgco przez osoby nadzorujgce prace dziatow.

Prowadzacy eksploatacje urzadzen i instalacji energetycznych jest zobowigzany przekazywaé aktualne wy-
kazy do wszystkich dziatéw, ktérych ten wykaz dotyczy, w tym réwniez Stuzbie BHP.

4.3 Poleceniodawca:

ustala rodzaj polecenia (pisemne, ustne),
okresla zakres, rodzaj, miejsce i termin wykonania pracy,

okresla wymagania dotyczgce srodkow (m.in. nalezy doktadnie okresli¢ wymagane srodki ochrony indy-
widualnej jak okulary, gogle, srodki ochrony stuchu, rodzaje masek, szelki bezpieczenstwa itp.) i warun-
kow bezpiecznego wykonania pracy (zaréwno w strefie pracy jak i bezposrednim sgsiedztwie) oraz spo-
sobu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo prowadzonych w strefach za-
grozenia pozarem lub wybuchem,

wyznacza pracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach, odpowiedzialnych za organizacje pracy, przygo-
towanie strefy pracy i wykonanie pracy, petnigcych funkcije:

— dopuszczajgcego - przez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie,

— koordynujgcego (o ile uzna to za konieczne) — poprzez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie,
— nadzorujgcego lub kierujacego zespotem pracownikéw - imiennie,

wyznacza liczbe pracownikéw skierowanych do pracy,

okresla planowane przerwy w pracy i wymagane warunki do spetnienia w czasie przerwy,

prowadzi ewidencje polecen.

4.4 Kierujacy zespotem pracownikéw kwalifikowanych odpowiada za:

dobdr pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej pracy,
sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przyjecie jej od dopuszczajgcego, jezeli zostata przygotowana
wiasciwie,

zaznajomienie podlegtych pracownikéw ze sposobem przygotowania strefy pracy, wystepujgcymi zagro-
zeniami w strefie pracy i w bezposrednim sgsiedztwie oraz warunkami i metodami bezpiecznego wyko-
nywania pracy,

zapewnienie wykonania pracy w sposéb bezpieczny,

egzekwowanie od czionkow zespotu stosowania wtasciwych srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz wtasciwych narzedzi i sprzetu,

zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu pozarniczego w przypadku, gdy prowadzone prace
stanowig zagrozenie pozarowe,

nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy,

powiadamianie dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy lub przerwie w pracy.

4.5 Kierujacy zespotem pracownikéw odpowiada za:

dobor pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej pracy,
sprawdzenie strefy i przejecie jej, jezeli zostata przygotowana wiasciwie,

zapoznanie w sposob udokumentowany kazdego z cztonkdéw zespotu z wystepujgcymi zagrozeniami w
strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy,
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zapewnienie wykonania pracy w sposéb bezpieczny,

egzekwowanie od cztionkdw zespotu stosowania wtasciwych srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz wtasciwych narzedzi i sprzetu,

zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu pozarniczego w przypadku, gdy prowadzone prace sg
niebezpieczne pozarowo,

nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw przepiséw bezpieczehstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy.

4.6 Cztonkowie zespotu pracownikéw odpowiadajg za:

wykonywanie pracy zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisami ochro-
ny przeciwpozarowej oraz poleceniami i wskazéwkami kierujgcego zespotem lub Nadzorujgcego,
stosowanie narzedzi, odziezy ochronnej i roboczej oraz sprzetu ochrony osobistej, wymaganych przy
wykonywaniu danego rodzaju prac,

powiadamianie kierujgcego zespotem o koniecznos$ci przerwania pracy w razie braku mozliwosci jej wy-
konania zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy lub ochrony przeciwpozarowej,
nieopuszczanie strefy pracy bez zgody kierujgcego zespotem lub Nadzorujgcego.

W przypadku, gdy na jednym obiekcie energetycznym wykonuje prace jednoczesnie wiecej niz jeden
zespot pracownikow, nalezy wyznaczy¢ Koordynatora, jezeli Poleceniodawca uzna to za konieczne. Ko-
ordynatora wyznacza sie imiennie.

4.7 Koordynujacy:

koordynuje prace, okreslone w poleceniu, z ruchem urzadzen i instalacji energetycznych (réwniez w
przypadkach, gdy przygotowanie strefy pracy zwigzane jest z wytgczeniem urzadzen bedgcych w opera-
tywnym kierownictwie réznych jednostek organizacyjnych), obejmujgce w szczegolnosci:

— okreslenie zakresu oraz kolejnosci wykonywania czynnosci tgczeniowych, zwigzanych z przygotowa-
niem i likwidacjg strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub technologia wykonywania
prac,

— wydanie zezwolenia na przygotowanie, przekazanie i likwidacje strefy pracy,

— ustalenie kolejnosci prowadzenia prac, przerwania, wznowienia lub zakonczenia prac,

— wydanie zezwolenia na uruchomienie urzgdzen energetycznych, przy ktérych byta wykonywana pra-
ca, jezeli w zwigzku z jej wykonywaniem urzgdzenia te byty wytgczone z ruchu.

4.8 Dopuszczajacy strefe pracy

przygotowuje i przekazuje strefe pracy poprzez:

— uzyskanie zezwolenia na dokonanie czynno$ci fgczeniowych,

— wylgczenie urzadzeh z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo wykonywanych
prac oraz zabezpieczenie tych urzadzeh przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem
czynnikow stwarzajgcych zagrozenie,

— zastosowanie wymaganych zabezpieczen na wytgczonych urzadzeniach oraz sprawdzenie, czy zo-
staty usuniete czynniki stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatu-
ra,

— oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczenstwa,

— zapoznanie w sposob udokumentowany kierujgcego zespotem z zagrozeniami wystepujgcymi w stre-
fie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie,

dopuszcza do wykonywania pracy poprzez:

— uzyskanie zezwolenia na dokonanie czynnosci tgczeniowych,
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— wylgczenie urzadzenh z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo wykonywanych
prac oraz zabezpieczenie tych urzadzeh przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem
czynnikow stwarzajgcych zagrozenie,

— zastosowanie wymaganych zabezpieczen na wytgczonych urzgdzeniach oraz sprawdzenie, czy zo-
staty usuniete czynniki stwarzajace zagrozenie, takie jak: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatu-
ra,

— oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczenstwa,

— zapoznanie w sposob udokumentowany kierujgcego zespotem z zagrozeniami wystepujgcymi w stre-
fie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie

— sprawdza wykonanie pracy,
— likwiduje strefe pracy po jej zakonczeniu i powiadomienia o tym koordynujgcego.

4.9 Koordynator:
— ustala harmonogram prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich zespotdéw realizujgcych prace, jezeli
wymaga tego bezpieczenstwo lub technologia ich wykonywania,
— zapewnia wspotprace osoéb kierujgcych pracami zespotéw i 0sdb nadzorujgcych te prace,
— inicjuje spotkanie, na ktérym ustala sie czynnosci zwigzane z dopuszczeniem do pracy,
— ustala sposob tgcznosci i sposobu alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia lub awarii.

4.10 Nadzorujacy:
— sprawdza przygotowanie strefy pracy i jej przyjecie od dopuszczajgcego, jezeli zostata przygotowana
wiasciwie,
— zaznajamia nadzorowanych pracownikéw z warunkami bezpiecznego wykonania pracy,
— sprawuje ciggly nadzoér nad pracownikami, aby nie przekraczali granicy wyznaczonej strefy pracy,
— powiadamia dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy.

Nadzorujacy nie moze wykonywa¢ innych prac poza nadzorowaniem!

5. LACZENIE FUNKCJI PRZY PRACACH NA POLECENIE PISEMNE

5.1 Zasady tgczenia funkcji:

Lp. Funkcja 1 2 3 4 5 6 7
1 Poleceniodawca X - - tak - tak tak
2 Nadzorujgcy tak X - - - - -
3 Kierujagcy zespotem - - X - tak* - -
4 Koordynujgcy tak - - X - tak -
5 Dopuszczajgcy - - - - X - tak
6 Koordynator tak - - - - X -
7 Czlonek zespotu tak - - - tak - X

*dozwolone wyltacznie przy technologii pracy pod napieciem
Nie jest dopuszczalne tgczenie wiecej niz dwéch funkciji!

5.2 Decyzje o fgczeniu funkcji podejmuje poleceniodawca.
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6.1

OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI BEZPIECZNEJ PRACY

Prace szczegolnie niebezpieczne

Do prac eksploatacyjnych przy urzgdzeniach energetycznych, stwarzajgcych mozliwo$¢ wystgpienia szcze-
goblnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego, zalicza sie w szczegdlnosci prace:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.1.15

6.1.16

6.1.17

6.1.18

wewnatrz zbiornikéw, kanatéw, urzgdzen technicznych i w innych niebezpiecznych przestrzeniach za-
mknietych urzgdzenia energetycznego okreslonych w przepisach w sprawie ogélnych przepiséw bezpie-
czenstwa i higieny pracy, w tym w szczegdlnosci: w komorach paleniskowych kottéw, kanatach spalin,
kanatach powietrza elektrofiltrow, absorberach, walczakach kottéw, kanatach i lejach zsypowych, ruro-
ciggach sieci cieplnych oraz w zbiornikach paliw ptynnych i gazowych,

wewnagtrz zasobnikéw wegla lub biomasy oraz zasobnikéw pytu weglowego lub biomasy,

niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, wykonywane w strefach zagrozenia wybuchem,

w obiegach wody elektrowni i elektrocieptowni, wymagajgce wejscia do kanatéw, rurociggdéw, rurociggéw
ssawnych i zbiornikdw, jak rowniez prace na ujeciach i zrzutach wody wykonywane z pomostow, todzi lub
barek oraz prowadzone pod powierzchnig wody,

z zakresu konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowe, wykonywane wewnatrz pylonéw lub
gondoli oraz prace z zakresu zewnetrznej konserwacji elektrowni wiatrowe;j,

z zakresu konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowe, wykonywane w poblizu nieostonietych
urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci, znajdujgcych sie pod napieciem,

z zakresu konserwaciji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowe przy urzgdzeniach elektroenergetycz-
nych odtgczonych od napiecia, lecz uziemionych w taki sposéb, ze zadne z uziemien nie jest widoczne z
miejsca wykonywania pracy,

w wykopach lub na wysokosci,

z zakresu konserwacji, remontéw, kontrolno-pomiarowe, wykonywane przy urzadzeniach elektroenerge-
tycznych znajdujgcych sie pod napieciem, z wytgczeniem prac wykonywanych stale przez osoby upo-
waznione w ustalonych strefach pracy na podstawie instrukcji eksploatac;i,

z zakresu konserwacji, remontéw, kontrolno-pomiarowe, wykonywane w wykopach lub rowach przy ga-
zociggach i innych urzadzeniach gazowniczych lub rurociggach sieci cieplnych,

konserwacyjne, montazowe, demontazowe lub remontowe przy kolejowej sieci jezdnej trakcyjnej,

przy odtgczonych od napiecia lub znajdujgcych sie w budowie elektroenergetycznych liniach napowietrz-
nych, ktére krzyzujg sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi z liniami znajdujgcymi sie pod
napieciem lub moggcymi znalez¢ sie pod napieciem, w tym z przewodami napowietrznej sieci trakcyjnej,
na skrzyzowaniach linii elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napieciem lub mogacych znalez¢ sie
pod napieciem i przewodami napowietrznej sieci trakcyjnej,

przy odtaczonym od napiecia torze wielotorowej elektroenergetycznej linii napowietrznej o napieciu 1 kV i
powyzej, jezeli ktdrykolwiek z pozostatych tordw linii pozostaje pod napieciem,

konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy urzadzeniach i instalacjach roztadowczych paliw ptyn-
nych i gazowych,

zwigzane z identyfikacja i przecinaniem kabli elektroenergetycznych,

na rurociggach wody, pary wodnej, sprezonych gazéw, cieczy o nadci$nieniu roboczym réwnym 50 kPa
lub wiekszym, wymagajgcych demontazu armatury lub odcinka rurociggu albo naruszenia podpor i za-
wiesi rurociggow,

wymagajgce odkrycia kadtubéw turbin, wymontowania wirnikéw turbiny i generatora lub naprawy i wywa-
zania tych wirnikéw.
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6.2

Wymagania ogdlne

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

6.2.14
6.2.15

Uzytkownik urzadzen energetycznych moze zleci¢ ich eksploatacje podmiotowi posiadajgcemu upraw-
nienia do eksploatacji urzadzen energetycznych.

Przekazanie urzgdzenia do eksploatacji nie zwalnia uzytkownika urzgdzenia energetycznego z odpowie-
dzialnosci za jego stan techniczny.

Wykonawcy, niebedacy podmiotami prowadzgcymi eksploatacje zobowigzane sg do zapoznania sie i
przestrzegania zasad okreslonych w instrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach energe-
tycznych opracowanej przez ORLEN Potudnie S.A.

Wykonawcy, bedacy podmiotami prowadzgcymi eksploatacje zobowigzane sg do opracowania wtasnej
instrukcji organizacji bezpiecznej pracy oraz przestrzegania zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Mini-
stra Energii w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych.
Odpowiedzialny za organizacje bezpiecznej pracy przy urzadzeniach energetycznych jest podmiot pro-
wadzacy eksploatacje

W dziale, w ktéorym wystepujg urzadzenia energetyczne, Dyrektor/Kierownik odpowiada za prowadzenie
wykazu oséb upowaznionych oraz poleceniodawcéw.

Prace eksploatacyjne przy urzgdzeniach elektroenergetycznych mogg by¢ wykonywane:

a) pod napieciem,

b) w poblizu napiecia,
C) przy wylgczonym napieciu.

Prace eksploatacyjne, o ktérych mowa powyzej, wykonuje sie z zastosowaniem metod i Ssrodkéw
ochronnych zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy.

Prace eksploatacyjne prowadzi sie zgodnie z instrukcjg organizacji bezpiecznej pracy oraz instrukcjg
eksploatacji urzgdzenia energetycznego lub grup urzgdzen energetycznych.

Prace na czynnych obiektach, urzadzeniach i instalacjach energetycznych mogg byé wykonywane na po-
lecenie pisemne lub bez polecenia

Bez polecenia dozwolone jest:

a) zabezpieczenia urzadzen i instalacji przez osoby uprawnione przed zniszczeniem;

b) czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia i zycia ludzkiego lub srodowiska naturalnego;

c) prace eksploatacyjne zawarte w instrukcjach eksploatacji (wykonywane przez uprawnionych i upo-
waznionych pracownikéw), przy czym czynnosci te nalezy wykonywac zgodnie z zasadami ogélnymi,
podanymi w niniejszej instrukcji, oraz zasadami szczegotowymi, okreslonymi w instrukcjach eksploa-
tacji, ktére powinny zawiera¢ opis niezbednych srodkéw organizacyjnych i technicznych zapewniaja-
cych bezpieczenstwo przy wykonywaniu prac bez polecenia.

Prace eksploatacyjne wykonujg osoby upowaznione. Pracodawca dopuszcza do wykonywania prac eks-
ploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych osoby niebedgce osobami uprawnionymi, w trzech
przypadkach:

a) w celu przyuczenia do zawodu z uwzglednieniem przepiséw w sprawie zatrudnienia mtodocianych,

b) reprezentujgce organy nadzoru,
c) prowadzace specjalistyczne prace serwisowe — wytgcznie pod nadzorem osoby upowaznione;.

Pracodawca okre$la wykaz prac pomocniczych przy urzadzeniach lub grupach urzadzeh energetycz-
nych, ktére mogg by¢ wykonywane przez osoby niebedgce osobami uprawnionymi.

Osoby wykonujgce prace pomocnicze przy urzgdzeniach energetycznych lub grupach urzadzen energe-
tycznych mogg wchodzi¢ w sktad zespotu wykonujgcego prace eksploatacyjne przy tych urzadzeniach
lub grupach urzadzen energetycznych.

Pracodawca zobowigzany jest do przeprowadzenia instruktazu dla swoich pracownikow.

Wydawanie polecen, koordynacja prac i przygotowanie strefy pracy nalezy do obowigzkéw oséb upo-
waznionych przez pracodawce.
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6.2.16

6.2.17

6.2.18

6.2.19

6.2.20

6.2.21

6.2.22

6.2.23

6.2.24

6.2.25

6.2.26
6.2.27

6.2.28

Prace eksploatacyjne stwarzajgce mozliwos¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia i zycia

ludzkiego powinny by¢é wykonywane przez co najmniej dwie osoby w celu zapewnienia asekuraciji.

Prace eksploatacyjne powinny by¢é wykonywane przy zastosowaniu znanych i opanowanych przez czton-

kéw Zespotu metod oraz technologii.

Przed przystgpieniem do prac przy urzgdzeniach elektroenergetycznych, wytgcza sie napiecie w sposéb

uniemozliwiajgcy pojawienie sie napiecia na odtgczonych urzadzeniach.

Przed przystgpieniem do wykonywania prac przy urzgadzeniach elektroenergetycznych odtgczonych od

napiecia:

a) stosuje sie zabezpieczenie przed przypadkowym lub celowym zatgczeniem napiecia w sposob okre-
$lony w instrukcji eksploataciji,

b) oznacza sie w sposdb widoczny wszystkie miejsca odtgczenia,

c) sprawdza sie, czy nie wystepuje napiecie na odtgczonych urzgdzeniach,
d) uziemia sie odtgczone urzgdzenia, jezeli wymaga tego technologia prac,
€) oznacza sie strefe pracy znakami bezpieczenstwa,

f) uziemienie urzgdzen lokalizuje sie tak, aby praca byla wykonywana w strefie ograniczonej uziemie-
niami i co najmniej jedno uziemienie byto widoczne z miejsca wykonywania pracy,

g) jezeli nie jest mozliwe uziemienie urzgdzeh w sposéb okreslony w powyzszym punkcie, stosuje sie
inne dodatkowe $rodki techniczne lub organizacyjne, zapewniajgce bezpieczenstwo prowadzenia
prac okreslone w instrukcji eksploatac;i.

Na czas wykonywania prac przy nieczynnych urzadzeniach energetycznych obowigzki zwigzane z orga-

nizacjg pracy moga by¢ przekazane wykonawcy tych prac, o ile okreslono to w umowie zawartej na pi-

Smie.

Prace rozruchowe urzadzen energetycznych powinny by¢ prowadzone wedtug programu uzgodnionego z

prowadzacym eksploatacje, zgodnie z wymaganiami Polskich Norm, odrebnych przepiséw, instrukcji

eksploatacji.

W kazdej strefie pracy, w ktérym wykonuje prace Zespdt, powinien by¢ wyznaczony kierujgcy tym Zespo-

tem.

Przy wykonywaniu pracy przez jeden Zesp6t kolejno w kilku miejscach pracy, rozpoczecie pracy w nowej

strefie pracy moze nastgpi¢ po zakonczeniu pracy w poprzedniej strefie pracy. Samowolna zmiana strefy

pracy jest niedozwolona.

Obiekty z zainstalowanymi urzgdzeniami energetycznymi oraz urzgdzenia energetyczne powinny by¢

oznakowane w sposéb umozliwiajgcy ich jednoznaczng identyfikacje.

Urzadzenia energetyczne stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego nalezy zabezpieczyé

przed dostepem osdb nieupowaznionych.

Zasady gospodarowania kluczami od pomieszczen lub terenu ruchu okresla pracodawca.

Urzadzenia energetyczne mogg by¢é uruchomione dopiero po uprzednim ostrzezeniu oséb znajdujgcych

sie w ich bezposrednim sgsiedztwie.

Zabrania sie:

a) eksploatowania urzadzenh energetycznych bez przewidzianych dla tych urzadzen srodkéw ochrony i
zabezpieczen,

b) dokonywania zmian srodkéw ochrony i zabezpieczen przez osoby nieupowaznione,

c) podczas ogledzin urzgdzen energetycznych wykonywania jakichkolwiek prac wymagajgcych zdej-
mowania oston i barier ochronnych, otwierania celek, wchodzenia na konstrukcje oraz zblizania sie
do nieostonietych czesci urzgdzen znajdujgcych sie pod napieciem,

d) wykonywania prac przy urzgdzeniach energetycznych oraz na wysokich konstrukcjach w czasie wy-
tadowan atmosferycznych,

e) wykonywanie prac eksploatacyjnych wewnatrz urzadzen energetycznych na co najmniej dwéch po-
ziomach réwnoczesnie, jezeli strefa pracy zostata usytuowana jedna nad druga, bez wymaganego



N INSTRUKCJA _ _

e petudnie | OFgaNizacji bezpiecznej pracy przy |Wydanie | Emitent: NBI
urzadzeniach energetycznych Data

! getyczny 18.00.2020 1. Nregz .........

I/NBI/2 Str. 11/22

6.2.29

6.2.30

zabezpieczenia,

f) sytuowanie stanowisk pracy, skladowisk, wyrobow i materiatéw lub maszyn i urzgdzen budowlanych
bezposrednio pod napowietrznymi liniami elektroenergetycznymi lub wykonywanie prac z wykorzy-
staniem sprzetu w odlegtosci mniejszej niz:

— 2m —dla linii o napieciu znamionowym nieprzekraczajgcym 1kV,
— 5m —dla linii o napieciu znamionowym od 1 kV do 15 kV,

— 10m - dla linii o napieciu znamionowym od 15 kV do 30 kV,

— 15m — dla linii o napigciu znamionowym powyzej 30 kV do 110kV.

g) wykonywania innych prac przy urzgdzeniach energetycznych w trakcie wykonywania na nich préb,
badan i pomiaréw.

Prace eksploatacyjne, przy ktérych wykonywaniu jest mozliwe gromadzenie sie lub wystepowanie pytow,

gazow, cieczy lub mgiet, stwarzajgcych zagrozenie powstania pozaru lub wybuchu, prowadzi sie po usu-

nieciu tego zagrozenia lub zastosowaniu dodatkowych srodkéw ochronnych zgodnie z instrukcjg eksplo-

atacji oraz Instrukcjg IC-ZSP/3 prowadzenie pomiaréw substancji niebezpiecznych.

Strefa pracy, w ktorej istnieje mozliwo$¢ wystgpienia atmosfery wybuchowej, powinna spetnia¢ wymaga-

nia okreslone w przepisach w sprawie minimalnych wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy, zwigza-

nych z mozliwoscig wystgpienia w strefie pracy atmosfery wybuchowe;j.

Prace eksploatacyjne przy instalacjach cieplnych, wymagajgce wytgczenia tych instalacji z ruchu, wyko-

nuje sie po:

a) odigczeniu odcinkéw instalacji, na ktérych majg by¢ prowadzone prace, poprzez zamkniecie armatu-
ry i urzadzen odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego,

b) zabezpieczeniu armatury i urzgdzenh odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego przed przypadkowym
otwarciem w sposéb okreslony w instrukcji eksploataciji,

c) rozprezeniu, odwodnieniu i wychtodzeniu instalacji, jezeli wymaga tego technologia prac,

d) sprawdzeniu szczelnosci armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego w sposob
okreslony w instrukcji eksploatacji lub w sposéb okreslony przez poleceniodawce,

e) oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego znaka-
mi bezpieczenstwa.

Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamknigcie armatury lub urzgdzen odcinajgcych doptyw
czynnika grzewczego, stosuje sie dodatkowe Srodki techniczne okreslone w instrukcji eksploatacji lub
przez poleceniodawce.

Wymagania nie dotyczg prac dla ktorych zastosowana technologia nie przewiduje wytgczenia urzadzen
lub instalacji z ruchu.

6.2.31 Prace eksploatacyjne przy rurociggach, armaturze lub hydrotechnicznych urzgdzeniach odcinajgcych,

wymagajgcych wytgczenia ich z ruchu, wykonuje sie po:

a) odigczeniu odcinkéw, na ktérych majg by¢ prowadzone prace, poprzez zamkniecie armatury lub hy-
drotechnicznych urzadzen odcinajgcych,

b) zamknieciu doptywu cieczy lub innych czynnikow i sprawdzeniu, czy zamkniecia odcinajgce doptyw
wody sg szczelne,

c) zabezpieczeniu armatury i urzgdzen odcinajgcych przed przypadkowag zmiang potozenia w sposob
okreslony w instrukcji eksploatacji,

d) rozprezeniu i opréznieniu z cieczy lub innych czynnikdéw rurociggéw, urzadzen lub instalacji hydro-
technicznych, na ktérych majg by¢ prowadzone prace, jezeli wymaga tego technologia prac,

e) oznaczeniu znakami bezpieczehstwa strefy pracy oraz armatury i hydrotechnicznych urzgdzen odci-
najacych.

Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury lub urzgdzen odcinajgcych doptyw
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cieczy lub innych czynnikéw, do odcinka rurociggu, na ktérym majg by¢ wykonywane prace, stosuje sie
dodatkowe s$rodki techniczne okreslone w instrukcji eksploatacji lub okreslone przez poleceniodawce.

Wymagania nie dotyczg prac dla ktérych zastosowana technologia nie przewiduje wytaczenia urzadzen
lub instalacji z ruchu.

6.2.32 Przed przystgpieniem do prac eksploatacyjnych, wymagajacych wylgczenia generatoréw elektrycznych,
instalacji wodoru, zbiornikéw wodoru, elektrolizeréw wody z ruchu:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

odcina sie doptyw wodoru do tych urzadzen i instalacji,
usuwa sie wodor z tych urzadzen i instalacji oraz przedmuchuje je gazem obojetnym,

sprawdza sie szczelnos¢ armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw wodoru, przeprowadzajgc pomia-
ry obecnosci wodoru w wytgczonych urzadzeniach i instalacjach,

zabezpiecza sie armature i urzadzenia odcinajgce przed przypadkowym otwarciem w sposob okre-
Slony w instrukcji eksploatacji,

oznacza sie strefe pracy oraz armature i urzgdzenia odcinajgce znakami bezpieczenstwa,

W sposob ciggly prowadzi sie pomiar obecnosci wodoru.

Czynnosci nie dotyczg prac w zakresie obstugi oraz prac kontrolno-pomiarowych lub konserwaciji, jezeli
instrukcja eksploatacji tak stanowi.

6.2.33 Prace wewnatrz aparatow

a)

b)

d)

Prace eksploatacyjne w kottach lub zbiornikach wykonuje sie po ich technologicznym wytgczeniu,
skutecznym przewietrzeniu oraz zabezpieczeniu przed wystgpieniem czynnikéw mogacych stwarzaé
zagrozenia dla oséb wykonujgcych te prace oraz zgodnie z Instrukcjg I-IZB/6 przygotowanie i realiza-
cja prac w zbiornikach.

Prace eksploatacyjne w kottach oraz w komorach, kanatach i rurociggach sieci cieplnych nie moga
by¢ wykonywane w temperaturze powyzej 40°C.

Jezeli w zbiornikach, kanatach, wnetrzach urzadzen technicznych iinnych niebezpiecznych prze-
strzeniach zamknietych urzadzenia energetycznego okreslonych w ogdinych przepisach bezpieczen-
stwa i higieny pracy mogg gromadzi¢ sie lub wystepowac pary cieczy lub gazy stwarzajgce zagroze-
nie dla zdrowia lub zycia, bezposrednio przed kazdym wejsciem do tej przestrzeni urzadzenia ener-
getycznego:

— przewietrza sie te przestrzen,

— dokonuje sie w tej przestrzeni pomiaru stezenia par cieczy lub gazéw zgodnie z Instrukcjg IC-
ZSP/3 prowadzenie pomiaréw substancji niebezpiecznych,

— w przypadku przekroczenia dopuszczalnych stezen par cieczy lub gazéw doprowadza sie do
jego obnizenia co najmniej do dopuszczalnych wartosci, jezeli nie jest mozliwe obnizenie
stezenia par cieczy lub gazéw rozpoczecie i prowadzenie prac jest dopuszczalne po
zapewnieniu odpowiednich dodatkowych $rodkéw ochronnych, okreslonych w instrukciji
eksploatacji oraz w Instrukcji IC-ZSP/3 prowadzenie pomiaréw substancji niebezpiecznych

Prace eksploatacyjne wewnatrz urzadzenh i instalacji stuzgcych do dostarczania oraz magazynowania

paliw, wymagajgce wylgczenia tych urzadzen i instalacji z ruchu, wykonuje sie po:

— catkowitym odcieciu doptywu paliwa,

— zabezpieczeniu armatury i urzadzeh odcinajgcych doptyw paliwa przed ich przypadkowym
otwarciem w sposob okreslony w instrukcji eksploatacii,

— opréznieniu urzgdzenia i instalacji z paliwa, jezeli z przyczyn technologicznych Iub
bezpieczenstwa jest to wymagane,

— zamknieciu armatury i urzgdzen odcinajgcych odptyw paliwa i sprawdzeniu ich szczelno$ci w
sposob okreslony w instrukcji,

— eksploatacji, a w przypadku stwierdzenia nieszczelnosci — po doprowadzeniu do wyeliminowania
tych nieszczelnosci,
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— zastosowaniu okreslonych w instrukcji eksploatacji srodkéw ochronnych zabezpieczajgcych
przed wystgpieniem,

— czynnikdw mogacych stwarza¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzkiego,

— oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw paliwa znakami
bezpieczenstwa.

Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw

paliwa, stosuje sie dodatkowe srodki techniczne okreslone w instrukcji eksploatacji lub okreslone

przez poleceniodawce.

6.2.34 Prace pomocnicze wykonywane przy urzgdzeniach i instalacjach energetycznych przez osoby niebedgce

osobami uprawnionymi przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | VI. Rodzaj prac VIl. Zakres prac
1 | Prace w zakresie budowy, konser- | - dekarskie i blacharskie, zbrojarskie, betoniarskie, murarskie,
wagcji i remontow budynkéw spawalnicze, slusarskie, malarskie;
2 | Prace w zakresie budowy, konser- | - w instalacjach: wodociggowych, kanalizacyjnych, c.o.,
wagcji i remontéw urzgdzen budow- | - bramy, ogrodzenia,
lanych - drogi wewnetrzne, place postojowe i Smietniki;
3 | Prace na urzadzeniach infrastruk- | - w sieciach infrastruktury teletechnicznej i fagcznosci nie zwigza-
tury teletechnicznej nych z urzgdzeniami elektroenergetycznymi ($wiattowody, masz-
ty trunkingowe), systemow alarmowych, urzadzen przeciwpoza-
rowych;
4 | Prace konserwacyjne i renowacyj- | - malowanie konstrukcji, fundamentéw,
ne konstrukcji wsporczych oraz - wymiana/montaz znakéw bezpieczenstwa i informacyjnych;
fundamentow
5 | Prace wycinkowe - wycinanie/przycinanie gatezi, drzew, krzewow i podrostow,
- ciecie pielegnacyjne drzew i krzewdw (chirurgia),
- karczowanie, frezowanie pozostatosci pni,
- sortowanie, skfadanie, wywdéz pozyskanych przy wycince i cie-
ciach ktéd, grubizn i gatezi,
- zrebkowanie,
- wywdz odpadow i wyréwnanie terenu,
- zabezpieczenie drzew i krzewdw chronionych podczas wyko-
nywania prac wycinkowych;
6 | Prace sprzetem zmechanizowa- | - montaz/demontaz, zatadunek/roztadunek
nym, samojezdnym (np. podnosni- | remont badz konserwacja stupéw, konstrukcji oraz innych urza-
ki koszowe, zurawie, Swidrousta- | dzen elektroenergetycznych;
wiacze, koparki, itp.) o zmiennej
lokalizaciji
7 | Prace ziemne - prace zwigzana z wykonywaniem réznego rodzaju wykopow,
nasypow oraz niwelacji terenu;
8 | Prace porzadkowe - utrzymanie zieleni, odchwaszczanie,
- sprzatanie pomieszczen i terenu,
- usuwanie kretowisk, buchtowisk,
- od$niezanie,
- wywdz Smieci, odpadow i nieczystosci ptynnych,
- stosowanie srodkéw mechanicznych i chemicznych do ochrony
przed zwierzetami;
9 | Prace zwigzane z udostepnianiem | - pomiary geodezyjne,
obiektow elektroenergetycznych - wizje lokalne,
- konserwacja sprzetu i instalacji gasniczych,
- 0 charakterze szkoleniowym i informacyjnym,
- inspekcje,
- wjazdy i przejazdy srodkéw transportu;
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6.2.35

6.2.36

6.2.37

6.2.38

Prace ziemne

Przed przystgpieniem do robdt ziemnych zwigzanych z pracami przy urzgdzeniach energetycznych, na
terenie przysziych robdt, nalezy rozpoznaé i oznaczy¢ uzbrojenie podziemne, a w szczegdlnosci sieci
energetyczne, telekomunikacyjne, cieplne, gazowe, wodne i inne. Gdy teren nie jest rozpoznany, prace
nalezy wykonywac recznie.

Prace ziemne nalezy prowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg realizacji prac ziemnych.

Prace na wysokos$ci

Prace poza staltymi pomostami roboczymi na wysokosci powyzej 2 m od poziomu podtogi lub ziemi po-
winny by¢ prowadzone przy zastosowaniu odpowiednich srodkéw technicznych oraz wiasciwych dla da-
nego rodzaju pracy narzedzi i srodkdw ochrony indywidualnej, w tym sprzetu chronigcego przed upad-
kiem z wysokosci.

Prace na wysokosci nalezy prowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg prowadzenia prac na wysokosci.

Sprzet ochronny elektroizolacyjny oraz wskazujacy napiecie ewidencjonuje sie i poddaje okresowym
prébom i badaniom w sposob okreslony w dokumentacji producenta.

Osoba wykonujgca prace ma prawo odmowié wykonania poleconych czynnosci, jezeli ich wykonanie, w
danych warunkach, moze stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego. O odmowie wykonania po-
leconych czynnosci i przyczynach odmowy jest ona zobowigzana powiadomic¢ bezposredniego przetozo-
nego.

6.3 Firmy zewnetrzne

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7
6.3.8

6.3.9

Za wykonawcow zewnetrznych uznaje sie zespoty pracownikéw nienalezgce do prowadzgcego eksploat-
acje.

Wszystkich wykonawcoéw zewnetrznych obowigzuje pisemne zgtoszenie robot do prowadzgcego eksplo-
atacje.

Zabrania sie wykonywania jakichkolwiek czynnosci i robot przy urzadzeniach i instalacjach energetycz-
nych przez zewnetrznych wykonawcdow bez uzgodnienia z prowadzgcym eksploatacje.

Firmy zewnetrzne wykonujgce prace eksploatacyjne na urzadzeniach energetycznych ORLEN Potudnie
S.A. zobowigzane sg do zapoznania oraz stosowania zaleceh zawartych w instrukcji eksploataciji, opra-
cowanej przez ORLEN Potudnie S.A. W przypadku wykonywania prac, ktorych zakres nie zostat zawarty
w instrukcji eksploatacji Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia instrukcji eksploatacji, dotyczacej
przeprowadzanych prac przy urzadzeniach energetycznych oraz do przedstawienia jej do akceptaciji
osobie upowaznionej ze strony ORLEN Potudnie S.A. Uzupetnienie to ma stanowi¢ zatgcznik do instruk-
cji eksploatacji na czas prowadzonych prac.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg stosowa¢ ocene ryzyka w ,ostatniej chwili” LMRA z wykorzysta-
niem formularzy ORLEN Potudnie S.A. lub wtasnych.

W przypadku prac firm zewnetrznych na terenie obiektu ruchu energetycznego wymaga sie, aby osoby
majgce wykonaé prace zwigzane z eksploatacjg urzadzen energetycznych ztozyty oswiadczenie potwier-
dzajgce waznos¢ oraz zakres posiadanych przez nich kwalifikacji umiejetnosci, zgodnie z ponizszymi
punktami:

a) pracownik firmy zewnetrznej posiada wiedze i umiejetnosci w zakresie prac okreslonych umowa,

b) pracownik firmy zewnetrznej posiada wazne $wiadectwo kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji urza-
dzen na ktérych wykonywac bedzie prace, okreslone w umowie.

c) pracownik firmy zewnetrznej posiada przeszkolenie w zakresie prac prowadzonych w strefie EX, w
przypadku prowadzenia prac w tej strefie.

Spotkanie, na ktérym ustala sie czynnosci zwigzane z dopuszczeniem do pracy inicjuje Koordynator.

W spotkaniu biorg udziat: koordynator, wyznaczeni pracownicy posiadajgcy upowaznienia do wystepo-
wania w charakterze dopuszczajgcych i poleceniodawcow oraz przedstawiciele wykonawcy.

Ze spotkania sporzadza sie notatke, dokumentujgca ustalenia dotyczgce m.in. czynnosci tgczeniowych
koniecznych do zrealizowania przed rozpoczeciem pracy, ktérg otrzymuje kazdy z uczestnikow spotka-
nia.
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6.3.10 Notatke archiwizuje sie przez okres 30 dni od momentu zakonczenia prac.

6.4 Polecenia pisemne.

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

Na podstawie polecenia pisemnego wykonuje sie:
d) prace eksploatacyjne stwarzajgce mozliwos¢ wystgpienia szczegélnego zagrozenia dla zdrowia lub
zycia ludzkiego, przy zastosowaniu odpowiednich srodkdéw bezpieczenstwa,;

e) prace wykonywane przez pracownikéw niebedgcych pracownikami zaktadu prowadzgcego eksploat-
acje danego urzgdzenia i instalacji energetycznej — z wyjatkiem prac, dla ktérych wszelkie czynnosci
zwigzane z dopuszczeniem do prac ustalono odrebnie na pismie;

f) prace, dla ktérych prowadzgcy eksploatacje urzgdzen i instalacji energetycznych lub poleceniodawca
uzna to za niezbedne. Dotyczy to w szczegodlnosci prac moggcych wywota¢ potencjalnie znaczne
straty.

Rozpoczecie pracy na polecenie jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu strefy pracy.

Przy wykonywaniu prac na polecenie zabrania sie rozszerzania pracy poza zakres i strefg pracy okreslo-
ne w poleceniu oraz dokonywania zmian w zastosowanych zabezpieczeniach, z wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych w pisemnym poleceniu wykonania okreslonych prac, potozenia napeddw, aparatury,
urzgdzen odcinajgcych i energetycznej automatyki zabezpieczeniowej, uzytej do przygotowania stref pra-
cy, usuwania ogrodzen, oston, barier, zaslepek, znakéw i tablic bezpieczenstwa.

Jezeli w czasie pracy warunki bezpiecznego jej wykonania nie pozwalajg kierujgcemu Zespotem na bez-
posredni udziat w pracy z jednoczesnym petnieniem funkcji dozoru i kontroli, nie powinien on bezposred-
nio wykonywac tej pracy, a wykonywac tylko czynnosci dozorowania Zespotu.

W razie koniecznosci opuszczenia strefy pracy przez kierujgcego Zespotem lub nadzorujgcego, dalsze
wykonywanie pracy powinno by¢ przerwane, strefa pracy opuszczone przez czionkéw Zespotu
i zabezpieczona.

Zasady rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu i przechowywania polecen pisemnych opisuje
Instrukcja realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia.

6.5 Przygotowanie i przekazanie miejsca pracy

6.5.1

Przygotowanie i przekazanie strefy pracy polega na:

a) uzyskaniu od koordynujgcego potwierdzenia wykonania przetgczen przez inne osoby oraz informacji
0 zastosowanych zabezpieczeniach poza strefg pracy,

b) uzyskaniu zezwolenia od koordynujgcego na przygotowanie i przekazanie strefy pracy,

c) wytagczeniu urzadzen z ruchu w okredlonym zakresie uzgodnionym z koordynujgcym, jezeli wymaga
tego technologia lub bezpieczenstwo wykonywanych prac,

d) oznaczeniu miejsca wytgczen,

e) zablokowaniu napedoéw tacznikéw, urzgdzen odcinajgcych w sposob uniemozliwiajgcy przypadkowe
uruchomienie wytgczonych urzadzen lub doprowadzenie czynnika stwarzajgcego zagrozenie,

f) sprawdzeniu, czy w strefie pracy zostato usuniete zagrozenie — napiecie, cisnienie,

g) zastosowaniu wymaganych zabezpieczeh na wytgczonych urzadzeniach (np.: uziemienia, zaslepki,
itp.),

h) wygrodzeniu strefy pracy i zatozeniu oston stosownie do potrzeb,

i) oznaczeniu strefy pracy znakami lub tablicami bezpieczenstwa,

i) poinformowaniu kierujacego Zespotem lub nadzorujgcego o zagrozeniach wystepujgcych w strefie
pracy i w jego bezposrednim sgsiedztwie.

k) przekazaniu strefy pracy kierujgcemu Zespotem lub nadzorujgcemu,
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6.5.2 Dopuszczajgcy musi uzyskac¢ pisemne potwierdzenie (odpowiedni zapis w pkt. 8 polecenia pisemnego)
kierujgcego Zespotem lub nadzorujgcego o przyjeciu strefy pracy,

6.5.3 Przy wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem strefy pracy moze bra¢ udziat, pod nadzo-
rem dopuszczajgcego, kierujgcy Zespotem lub cztonek Zespotu, ktéry bedzie wykonywat prace, jezeli jest
osobg uprawniong.

6.5.4 Minimalne odstepy w powietrzu od nieostonietych urzgdzen elektroenergetycznych lub ich czesci znajdu-

jacych sie pod napieciem, wyznaczajgce zewnetrzne granice strefy pracy, majg nastepujace wartosci:

Napiecie znamionowe Minimalne odstepy w powietrzu,
Urzadzenia wyznaczajgce zewnetrzne granice stref pracy
prac pod napieciem - D_ prac w poblizu napiecia - Dy

1 2 3
[kV] mm mm

<1 bez dotyku 300

3 60 1120

6 90 1120

10 120 1150

15 160 1160

20 220 1220

30 320 1320
110 1000 2000
220 1600 3000
400 2500 4000
750 5300 8400




IINBI/2 Str. 17/22
R INSTRUKCJA _ |
e petudnie | OFgaNizacji bezpiecznej pracy przy |Wydanie | Emitent: NBI
urzadzeniach energetycznych Data
q getyczny 18.00.2020 . |Nr€gzZ ...
6.5.5 Strefy prac

a)
b)

c)

d)

nieostonigta czg$¢ pod napieciem

strefa prac pod napigciem

strefa prac w poblizu napigcia

DL - odlegtos¢ wyznaczajgca zewnetrzng granice strefy prac pod napieciem
DV - odlegto$¢ wyznaczajgca zewnetrzng granice strefy prac w poblizu napiecia
Stosujgc minimalne odstepy okreslone w Tabeli uwzglednia sie odstep ergonomiczny.

Wykonywanie prac przy urzgdzeniach elektroenergetycznych, wymagajgcych uzycia sprzetu zme-
chanizowanego, moze odbywac sie pod warunkiem, ze pracodawca okresli warunki prowadzenia i
nadzoru tych prac, z uwzglednieniem zachowania odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa.

Organizujgc strefe pracy w poblizu napiecia zapewnia sie nieprzekroczenie minimalnych odstepow
zadng czescig ciata, odziezy, narzedziem lub jego elementem.
Przed rozpoczeciem prac pod napieciem lub w poblizu napiecia osoby skierowane do tych prac za-

poznaje sie z instrukcjg okreslajgcg technologie, wymaganymi narzedziami oraz srodkami ochron-
nymi, ktére stosuje sie podczas prowadzenia tych prac.

6.6 Dopuszczenie do pracy

Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu miejsca pracy oraz dopuszczeniu do pra-
cy polegajacym na:

a)

b)
c)

d)

e)

)
a)

sprawdzeniu przygotowania strefy pracy przez dopuszczajgcego i kierujgcego zespotem pracowni-
kéw lub nadzorujgcego;

wskazaniu zespotowi pracownikéw strefy pracy;

pouczeniu zespotu pracownikéw o warunkach pracy oraz wskazaniu zagrozehn wystepujgcych w sa-
siedztwie miejsca pracy;

skutecznym udowodnieniu przez dopuszczajgcego, Ze w miejscu pracy zagrozenie nie wystepuje;

potwierdzeniu przygotowania miejsca pracy i dopuszczenia do pracy podpisem w poleceniu pisem-
nym;

ustaleniu drogi ewakuacyjnej;

zebraniu wszystkich cztonkdéw zespotu na czas pouczenia o warunkach pracy przez dopuszczajgce-
go.
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6.7

6.8

Przerwy w pracy

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

6.7.8

6.7.9

6.7.10

W trakcie wykonywania pracy mogg wystapi¢ przerwy w pracy: planowane, jezeli tak przewidziat polece-
niodawca, lub nieplanowane. Planujgc przerwe w pracy, poleceniodawca winien okresli¢ w poleceniu ro-
dzaj przerwy, {j. ,z likwidacjg miejsca pracy” lub ,bez likwidacji miejsca pracy”.

Bez wzgledu na fakt, czy przerwa byta przewidywana czy nie, pracownik ma obowigzek przerwaé prace,
gdy zaistniejg warunki stwarzajgce zagrozenie. O przerwie w pracy powinien niezwtocznie zawiadomic
kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego.

Osoby dozoru majg obowigzek wstrzymac prace zespotu, jezeli stwierdzg, ze nie sg zachowane warunki
bezpiecznej pracy lub nie sg przestrzegane przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy.

Kierujgcy zespotem lub nadzorujgcy ma obowigzek wylgczenia z pracy podlegtego pracownika, o ile
stwierdzi, ze pracownik ten nie zapewnia bezpiecznego wykonania pracy (niedysponowany fizycznie lub
psychicznie) — o fakcie tym powinien powiadomic¢ poleceniodawce.

W razie koniecznosci opuszczenia miejsca pracy przez kierujgcego zespotem pracownikéw lub nadzoru-
jacego dalsze wykonywanie pracy musi by¢ przerwane, zespot pracownikdw wyprowadzony z miejsca
pracy, a miejsce pracy odpowiednio zabezpieczone przed dostepem oséb postronnych.

Po przerwaniu pracy wykonywanej na polecenie pisemne jej wznowienie moze nastgpi¢ po ponownym
dopuszczeniu do pracy. Nie wymaga sie ponownego dopuszczenia do pracy po przerwie, jezeli w czasie
trwania przerwy zespét pracownikéw nie opuscit miejsca pracy lub miejsce pracy na czas opuszczenia
go przez zespot pracownikow zostato zabezpieczone przed dostepem osob postronnych. Kierujacy ze-
spotem pracownikéw lub nadzorujgcy, przed wznowieniem pracy po przerwie niewymagajgcej ponowne-
go dopuszczenia, jest obowigzany dokona¢ doktadnego sprawdzenia zabezpieczen wystepujgcych w
miejscu pracy.

Jezeli podczas sprawdzania, o ktérym mowa w pkt. 6.7.6, zostanie stwierdzona zmiana tego zabezpie-
czenia, wznowienie pracy jest zabronione.

O decyzji wstrzymania pracy kierujgcy zespotem lub nadzorujgcy powinien niezwtocznie powiadomi¢ do-
puszczajgcego lub koordynujgcego oraz odnotowac przerwe w poleceniu wykonania pracy.

O przerwie w pracy wymagajgcej ponownego dopuszczenia do pracy (przed jej wznowieniem) Kierujgcy
zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy obowigzany jest powiadomié¢ dopuszczajgcego bgdz koordynu-
jacego oraz przekazaé polecenie (dopuszczajgcemu lub koordynujgcemu) po uprzednim jego podpisa-
niu.

Jezeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja miejsca pracy, kierujgcy zespotem
pracownikéw lub nadzorujgcy obowigzany jest przed jego opuszczeniem przez zespot pracownikow usu-
na¢ wszelkie materiaty, narzedzia i sprzet oraz powiadomié o tym dopuszczajgcego lub koordynujacego.

Zakonczenie pracy

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

Zakonczenie pracy na polecenie pisemne nastepuje, jezeli caly zakres prac przewidziany poleceniem

zostat w pemni wykonany lub kontynuacja pracy wymaga zmiany warunkéw bezpiecznego jej wykonania.

Po zakonczeniu pracy kierujgcy zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy jest obowigzany:

a) wraz z pozostatymi cztonkami zespotu zapewni¢ usuniecie materiatéw, wytworzonych odpadéw, na-
rzedzi oraz sprzetu;

b) wyprowadzi¢ zespdt pracownikéw ze strefy pracy;
c) powiadomi¢ dopuszczajgcego lub koordynujgcego badz kierownika robét o zakonczeniu pracy;
d) zamkngé polecenie wykonania pracy poprzez jego podpisanie.

Kierujgcy zespotem lub nadzorujgcy ma obowigzek dokona¢ wpisu do dokumentacji o zakresie wykona-
nych prac i technicznej gotowosci urzadzenia do pracy, jesli taka dokumentacja istnieje.

Po otrzymaniu informacji o zakohczeniu pracy dopuszczajacy jest obowigzany:

a) dokonac ogledzin urzadzen, na ktérych byta wykonywana praca, oraz miejsca pracy;
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b) zlikwidowa¢ miejsce pracy przez usuniecie technicznych srodkéw zabezpieczajgcych uzytych do jego
przygotowania, po uzyskaniu zezwolenia od koordynujgcego lub poleceniodawcy;

c) przygotowac urzgdzenie do ruchu i powiadomic¢ o tym koordynujgcego lub poleceniodawce;
d) sprawdzi¢ i potwierdzi¢ w poleceniu pisemnym zakonczenie pracy;

e) przywréci¢ normalng prace urzadzen i/lub instalaciji;

f) sprawdzi¢ wpisy w dokumentacji o gotowosci urzgdzenia do pracy.

g) W czynnosciach zwigzanych z likwidacjg miejsca pracy mogg bra¢ udziat, pod nadzorem dopuszcza-
jacego, kierujgcy zespotem pracownikéw lub cztonkowie tego zespotu.

Koordynujgcy badz poleceniodawca zezwala na uruchomienie urzadzenia, instalacji energetycznej, przy
ktérej byta wykonywana praca, po otrzymaniu informacji od dopuszczajgcego o gotowosci urzgdzenia do
ruchu. Jezeli praca byta wykonywana przez kilka zespotéw pracownikow, decyzje o uruchomieniu urzg-
dzenia, instalacji energetycznej koordynujacy moze podjgé po otrzymaniu informacji o gotowosci urza-
dzeh do ruchu od wszystkich dopuszczajgcych lub kierownika robdét, jezeli taki zostat wyznaczony.

6.9 Instrukcje eksploatacii

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

6.9.6

Eksploatacje obiektéw, urzgdzeh prowadzi sie zgodnie z instrukcjami eksploataciji, ktére powinny by¢ za-

twierdzone przez prowadzacego eksploatacje urzadzen energetycznych.

Instrukcje takie powinny okresla¢ przede wszystkim procedury i sposoby wykonywania czynnosci zwia-

zanych z eksploatacjg obiektu i urzgdzen.

Instrukcje winny by¢ na biezgco uaktualniane, w szczegdélnosci po takich zmianach sposobu uzytkowania

obiektu lub procesu technologicznego, ktére wplywajg na zmiane warunkoéw pracy, srodowiska oraz

ochrony przeciwpozarowej, oraz w przypadku, gdy nastepuje zmiana aktéw prawnych, wprowadzajgca

istotne zmiany w danej instrukcji.

Prowadzgcy eksploatacje urzgdzen energetycznych wyznacza imiennie odpowiedzialnych za prowadze-

nie wykazu obowigzujgcych instrukcji eksploatacji oraz za aktualizacje instrukcji eksploataciji.

Instrukcja eksploatacji powinna zawiera¢ w szczegélnosci:

a) strone tytutowg z imieniem i nazwiskiem jej autora, sprawdzajgcego oraz zatwierdzajgcego instrukcje
do uzytku stuzbowego, date zatwierdzenia, a takze podpisy powyzszych osoéb;

b) charakterystyke urzgdzen energetycznych;
c) opis w niezbednym zakresie uktadéw automatyki, pomiaréw, sygnalizacji, zabezpieczen i sterowan;
d) zestaw rysunkow, schematéw i wykresdw z opisami zgodnymi z obowigzujgcym nazewnictwem;

e) opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstugg w czasie pracy i zatrzymaniem urzadzenia
energetycznego w warunkach normailnej pracy tego urzadzenia;

f) zasady postepowania w razie awarii oraz zaktdcen w pracy urzadzenia;

g) wymagania w zakresie konserwacji, napraw, remontéw urzadzenh energetycznych oraz terminy prze-
prowadzania przegladéw, préb i pomiaréw;

h) wymagania bhp i przepisdw ppoz. dla danej grupy urzgdzen energetycznych, obiektéw oraz wyma-
gania kwalifikacyjne dla os6b zajmujgcych sie eksploatacjg danego urzadzenia;

i) identyfikacje zagrozenh dla zdrowia lub zycia ludzkiego oraz srodowiska naturalnego zwigzanych z
eksploatacjg danego urzadzenia energetycznego;

j) organizacje prac eksploatacyjnych;

k) wymagania dotyczgce srodkéw ochrony zbiorowej lub indywidualnej, zapewnienia asekuracji, tgczno-
$ci oraz innych technicznych bgdz organizacyjnych srodkéw ochrony stosowanych w celu ogranicze-
nia ryzyka zawodowego.

Odbiér prac inwestycyjnych moze by¢ dokonany po otrzymaniu zaakceptowanych przez prowadzgcego
eksploatacje w danym dziale ORLEN Potudnie S.A. instrukcji eksploatacji.
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7 DOKUMENTY ZWIAZANE

Instrukcja prowadzenia pomiaréw substancji niebezpiecznych

Instrukcja realizacji prac w oparciu 0 pisemne zezwolenia i polecenia

Instrukcja przygotowania i realizacji prac w zbiornikach

Instrukcja realizacji prac ziemnych

Instrukcja prowadzenia prac na wysokosci

Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych w ORLEN Potudnie S.A.

LMRA,

IBWR,

pisemne zgtoszenie robét do prowadzacego eksploatacje, notatki ze spotkan,
Pisemne polecenia, ewidencja polecen

Swiadectwa kwalifikacyjne,

wykazy Poleceniodawcéw, dopuszczajgcych i koordynujgcych,

harmonogramy prac,

instrukcje eksploatacji urzadzenia energetycznego lub grup urzadzen energetycznych,
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 w sprawie bezpieczehstwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych (Dz.U.2019.1830),

8 ZALACZNIKI

brak
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9 ROZDZIELNIK
Lp. Komaérka organizacyjna Nr egz. Pot\évé(te)rigijnie
1. | Gtéwny Inzynier — Zaktad Trzebinia 1.
2. | Gtowny Inzynier — Zaktad Jedlicze 2.
3. | Produkcja Estréw i Gliceryny 3.
4. | Parafiny 4.
5. | Energetyka 5.
6. | Przeréb Ropopochodnych i Asfaltow 6.
7. | Przeréb Ropopochodnych 7.
8. | Rozpuszczalniki 8.
9. | Regeneracja Olejow Przepracowanych 9.
10. | Glikol 10.
11. | Bioetanol 11.
12.| Zarzadzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym 12.
13.| Utrzymanie Ruchu i Zarzgdzanie Majatkiem Produkcyjnym 13.
14.| Zarzadzanie Projektami i Procesami 14.
15. | Przygotowanie i Realizacja Inwestycji 15.
16. | Gospodarka Wodno-Sciekowa 16.
17.| BHP i Bezpieczenstwo informacji 17.
18. | Zaktadowa Straz Pozarna 18.
19. | Energomedia Sp. z o.0. 19.
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10 PRZYJECIE DO WIADOMOSCI | STOSOWANIA
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Data Podpis




