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[. CEL INSTRUKCJI

Poprawa bezpieczehstwa pracy i ustalenie jednolitych zasad BHP w magazynach i dotyczacych prac
zwigzanych z magazynowaniem i sktadowaniem towaréw na terenie i/lub zlecenie ORLEN Potudnie
S.A. oraz Spétek Grupy Kapitatowej ORLEN Potudnie (dalej: GK ORLEN Potudnie), prowadzonych
przez te Spdtki i Spotki zewnetrzne (spoza GK ORLEN Potudnie) na rzecz GK ORLEN Potudnie.
Ograniczenie ryzyk wystepujacych podczas prac magazynowych i sktadowania towaréw na zlecenie
GK ORLEN Potudnie.

II. PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2002 nr 75, poz. 690 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogolnych prze-
pisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz. 1650 ze zm.)

3. Standard L6 dziatu BHP i Koordynacji Prewencji w GK, PKN ORLEN S.A.: ,Magazyny, magazyno-
wanie i skladowanie towaréw” wersja 1, data opracowania 02/2021.

[ll. ZAKRES STOSOWANIA

Instrukcja ma zastosowanie w GK ORLEN Potudnie, dotyczy rowniez Wykonawcéw wykonujgcych
prace na zlecenie GK ORLEN Potudnie obejmujgce magazynowanie lub sktadowanie towarow.

Niniejsza instrukcja swoim zakresem obejmuje nastepujgce procesy/obszary:
a) 0golne zasady sktadowania i magazynowania,
b) organizacja pracy w magazynie,
c) wymagania dla placéw sktadowych i pél odktadczych,
d) wymagania dla regatéw w magazynie,
e) wymagania dla miejsc sktadowania/magazynowania,
f) zabezpieczenie urzgdzen,
g) okresowe kontrole urzgdzen w magazynie.

Zasady tymczasowego sktadowania substancji chemicznych opisane sg w Instrukcji organizacji
i oznakowania miejsc odktadczych czasowego skfadowania substancji chemicznych.

IV.TERMINOLOGIA

Prace szczegdlnie niebezpieczne — prace ujete w Wykazie prac szczegdlnie niebezpiecznych w
Spotkach GK ORLEN Potudnie

Instrukcja Bezpiecznego Wykonywania Prac (IBWR) — jest dokumentem opracowywanym w formie
pisemnej opisujgcym bezpieczng realizacje pracy o zwiekszonym zagrozeniu dla zdrowa i miejsca jej
realizacji. Wyjasnia sposob realizacji pracy, przedstawia $rodki zapobiegajgce ryzyku zwigzanemu z jej
wykonywaniem, a takze okresla postepowanie w sytuacjach awaryjnych.

Magazyn — pomieszczenie przeznaczone do skfadowania materiatdbw w wyodrebnionej przestrzeni
budowli wedtug ustalonej technologii, wyposazone w odpowiednie urzgdzenia i srodki techniczne.
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Magazynowanie (skladowanie) — zespdt czynnosci zwigzanych z czasowym przyjmowaniem, skta-
dowaniem, przechowywaniem, kompletowaniem, przemieszczaniem, konserwacja, ewidencjonowa-
niem, kontrolowaniem i wydawaniem materiatow do pdzniejszego wykorzystania.

Regat — wielopoziomowa konstrukcja przestrzenna, przeznaczona do sktadowania towardw.

Sprzet pomocniczy — srodki majgce na celu ograniczenie zagrozen i ucigzliwosci zwigzanych z recz-
nym przemieszczaniem przedmiotow, tadunkéw lub materiatdw oraz utatwienie wykonywania tych
czynnosci; do srodkow tych zalicza sie w szczegdlnosci: pasy, liny, tancuchy, zawiesia, dzwignie,
chwytaki, rolki, kleszcze, uchwyty, nosze, kosze, legary, reczne wciagniki i wciggarki, krazki i wielo-
krazki linowe, przestawne pochylnie, taczki i wozki.

LMRA — Last Minute Risk Analysis - metoda oceny ryzyka przed rozpoczeciem zadania wykonywana
przez pracownikow Wykonawcy majgca na celu uswiadomienie zagrozen oraz sprawdzenie witasnej
wiedzy na temat zadania.

BiOZ — plan Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia opracowywany przez Wykonawcéw zgodnie z wyma-
ganiami Prawa Budowlanego.

IBWR — Instrukcja Bezpiecznego Wykonania Robét sporzgdzana przez Wykonawcow dla prac szcze-
golnie niebezpiecznych

Wykonawca — firma zewnetrzna (oraz jej podwykonawcy) prowadzaca prace na zlecenie GK ORLEN
Potudnie .

V. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Dyrektor/Kierownik dzialu odpowiada za:
a) wdrozenie zapiséw niniejszej instrukcji do stosowania oraz udokumentowanego zapoznania
pracownikéw;
b) dobdr i dostarczenie pracownikom odpowiednich srodkéw ochrony indywidualnej oraz dopilno-
wanie ich stosowania zgodnie z zakresem czynnosci.

2. Kierujacy pracownikami odpowiada za:

a) dobdr pracownikdow o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej
pracy,

b) udokumentowang kontrole pracownikéw na okoliczno$¢ posiadania i stosowania wymaganych
srodkdéw ochronny indywidualnej oraz odziezy roboczej co najmniej raz w miesigcu,

C) zapewnienie wykonania pracy w sposob bezpieczny,

d) nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw przepisow bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy,

e) zapoznanie w sposob udokumentowany kazdego z cztonkow zespotu z wystepujgcymi zagro-
zeniami w strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wyko-
nywania pracy,

f) zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu pozarniczego w przypadku, gdy prowadzone
prace sg niebezpieczne pozarowo.
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3. Pracownicy Wykonawcow prowadzacych prace na terenie i/lub zlecenie GK ORLEN Potudnie
odpowiadaja za:

a) wykonywanie pracy zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, przepi-
sami ochrony przeciwpozarowej, poleceniami i wskazéwkami kierujgcego zespotem oraz zgod-
nie z wewnetrznymi wymaganiami GK ORLEN Potudnie w tym zapisami w zezwole-
niu/poleceniu pisemnym i niniejszej instrukcji,

b) stosowanie narzedzi, odziezy ochronnej i roboczej oraz sprzetu ochrony indywidualnej, wyma-
ganych przy wykonywaniu danego rodzaju prac zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami w
zakfadzie,

c) powiadamianie kierujgcego zespotem o konieczno$ci przerwania pracy w razie braku mozliwo-
Sci jej wykonania zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenhstwa i higieny pracy lub ochrony
przeciwpozarowej,

d) stosowanie oceny ryzyka LMRA,

e) nieopuszczanie strefy pracy bez zgody kierujgcego zespotem.

4. Pracownicy GK ORLEN Potudnie zobowigzani sg do:
a) stosowania odpowiednich srodkow ochrony indywidualnej zgodnie z instrukcjami, oceng ryzyka
i kartami charakterystyk substancji niebezpiecznych,

b) stosowania sprawnych technicznie i wizualnie $rodkéw ochrony indywidualnej (dalej: SOI),
c) stosowania odpowiednio dobranych SOI przy wykonywaniu danej czynnosci/pracy,

d) wymiany SOl na nowe w przypadku zuzycia, utraty waznosci — gwarancji bezpiecznego stoso-
wania,

e) udokumentowanego zapoznania z instrukcjg stosowania wymaganych srodkéw ochronny indy-
widualnej,

f) udokumentowanego zapoznania z zapisami kart charakterystyk substancji niebezpiecznych w
zakresie stosowania wymaganych szczegétowych SOI nieuregulowanych w niniejszej instruk-
cji,

g) udokumentowanego zapoznania z ryzykiem zawodowym na stanowisku pracy w zastosowa-
niem srodkéw profilaktycznych.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE PROJEKTOWANIA POMIESZCZEN MAGAZYNOWYCH

1. Pomieszczenia magazynowe powinny by¢ dostosowane do rodzaju sktadowanych materiatow. W
widocznych miejscach powinna znajdowac sie informacja o maksymalnym, dopuszczalnym obcig-
zeniu regatow magazynowych, ramp i podtdg.

2. Do pomieszczen i stanowisk pracy potozonych na réznych poziomach powinny prowadzi¢ bez-
pieczne dojscia. Schody zewnetrzne i wewnetrzne oraz pochylnie, stuzgce do pokonania wysoko-
Sci przekraczajgcej 1 m, powinny by¢ zaopatrzone w balustrady lub inne zabezpieczenia od strony
przestrzeni otwartej. Wszelkie nawierzchnie, po ktérych przemieszczajg sie pracownicy i sprzet
powinny by¢ suche, a miejsca, gdzie istnieje ryzyko zalegania pytu, powinny by¢ azurowe.

3. Drogi transportowe nalezy wyznaczy¢ i oznakowa¢ za pomocg ciggtych, dobrze widocznych pa-
sow. Standardowo maluje sie pasy koloru zoéttego lub biatego, dostosowujgc je do barwy na-
wierzchni.
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4. Drogi transportu powinny by¢ wyznaczone w taki sposob, aby zapewni¢ bezpieczne odlegtosci

10.

11.

12.

13.

14.

pomiedzy mijajgcymi sie pojazdami, pomiedzy pieszymi i pojazdami oraz w celu zachowania do-
statecznych odlegtosci od mijanych regatéw i pozostatych elementéw wyposazenia magazynowe-
go. W przypadku zréznicowania poziomow podtogi, réznice te powinny by¢ wyréwnane pochyl-
niami o nachyleniu dostosowanym do rodzaju uzywanego $rodka transportu, ale nie wiekszym
niz 8%.

Przejscia miedzy regatami, kontenerami, stosami materiatow lub Scianami przeznaczone tylko do
ich obstugi powinny mie¢ szerokos$¢ co najmniej 0,75 m. Jezeli w przejsciach tych odbywa sie ruch
2-kierunkowy, ich szeroko$¢ powinna wynosi¢ co najmniej 1 m. Zawsze nalezy tak zaplanowac
odstepy pomiedzy regatami, kontenerami czy stosami materiatbw aby zapewni¢ swobodne ma-
newrowanie tadunkami przy uzyciu srodkéw transportu bedgcych na wyposazeniu magazynu.

W magazynie, podobnie jak we wszelkich pomieszczeniach, gdzie przebywaja ludzie, powinny byé
oznaczone drogi ewakuacyjne. Drogi ewakuacyjne powinny w fatwy i szybki sposob umozliwiaé
pracownikom wydostanie si¢ na otwartg przestrzen, a co za tym idzie nigdy nie powinny by¢ za-
stawiane.

Drzwi, umozliwiajgce wyjscie z magazynu, nie powinny by¢ zamykane w sposéb uniemozliwiajgcy
wydostanie sie pracownikom na zewnatrz.

Jezeli poziom podtogi magazynu znajduje sie ponad poziomem terenu go otaczajgcego, nalezy
wyposazy¢ magazyn w rampy i schody. Krawedzie rampy zawsze powinny by¢ oznakowane sko-
$nymi czarno-zottymi pasami.

Miejsca newralgiczne, w ktdrych istnieje ryzyko kolizji z przeszkodami, upadku lub innego zagro-
zenia dla pracownikow nalezy wyraznie oznaczy¢ skoSnymi pasami, czarno-zottymi lub czerwono-
biatymi.

Wyposazenie techniczne magazynu obejmujgce m.in. regaty magazynowe powinno mie¢ wytrzy-
matg, stabilng konstrukcje. Przy skladowaniu tadunkéw na regatach nalezy pamietac, aby dla kaz-
dego rodzaju skladowanych materiatow okresli¢: miejsce sktadowania, sposéb sktadowania i do-
puszczalng wysokos¢. Masa skladowanych materiatdw nie moze przekracza¢ maksymalnego ob-
cigzenia regatow i potek, a masa regatéow, wraz z tadunkiem na nich sktadowanym, nie moze
przekraczaé maksymalnego obcigzenia podtdg i stropow. Informacje o dopuszczalnym obcigzeniu
regatow, pétek, podtdg i stropdw zawsze powinny by¢ umieszczone w widocznym miejscu.

Srodki transportu wewnetrznego oraz urzgdzenia wspomagajgce prace magazynowe powinny
spetnia¢ odpowiednie dla nich wymagania i posiada¢: znak bezpieczenstwa CE, przeglad UDT,
jezeli jest wymagany oraz aktualne $wiadectwa badan technicznych.

Oswietlenie w magazynie powinno by¢ dostosowane do miejsca i rodzaju wykonywanych prac
oraz powinno spetnia¢ wymagania zawarte w Polskiej Normie. W pomieszczeniach i miejscach
pracy, w ktérych w razie awarii oswietlenia, mogg wystgpi¢ zagrozenia zycia lub zdrowia pracow-
nikéw (np. na rampach roztadowczych, w korytarzach itp.) nalezy zapewni¢ oswietlenie awaryjne.

Temperatura w magazynie musi by¢ dostosowana do rodzaju wykonywanych prac i sktadowanych
materiatdbw. W przypadku magazynow chtodni i mrozni nalezy zapewni¢ pracownikom odpowied-
nie ubranie ochronne.

Hatas na terenie magazynu nie powinien przekracza¢ dopuszczalnego poziomu 85 dB.
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VIl. WYMAGANIA W ZAKRESIE SKLADOWANIA | MAGAZYNOWANIA TOWAROW

4,

. Dyrektor/Kierownik dziatu, Wykonawca prowadzacy prace na terenie i/lub zalecenie GK ORLEN

Potudnie jest zobowigzany do organizowania prac magazynowych oraz sktadowania towarow
W sposob zapewniajgcy bezpieczenstwo osdb, maszyn, urzadzen oraz materiatéw i srodkéw prze-
chowywanych w magazynie.

. Organizacja bezpiecznej eksploatacji magazynéw powinna by¢ prowadzona poprzez:

a) zapewnienie niezbednych kwalifikacji osob obstugujgcych,

b) wyposazenie magazyndéw w urzgdzenia i maszyny posiadajgce dopuszczenie do stosowania
w Unii Europejskiej oraz dostosowane do rodzaju/typu przechowywanych/magazynowanych
towaréw.

c) zapewnienie biezacych przegladow, konserwacji i napraw wszystkich urzadzen i maszyn
eksploatowanych w magazynie.

. W przypadku przechowywania materiatéw niebezpiecznych (wybuchowych, trujgcych, tatwo zapal-

nych, zrgcych itp.) Dyrektor/Kierownik dziatu lub Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
i opisania szczegétowych warunkéw magazynowania tych substancji uwzgledniajac wytyczne z kart
charakterystyk.

W obiektach magazynowych nalezy zapewni¢ niezbedne, zgodne z przepisami, warunki ochrony
przeciwpozarowej oraz wyposazenie w niezbedne materiaty do udzielania pierwszej pomocy
przedmedyczne;.

VIIl.  OGOLNE WYMAGANIA W ZAKRESIE SKLADOWANIA MATERIALOW NIEBEZPIECZNYCH

1.

Materiaty niebezpieczne nalezy przechowywa¢ w miejscach i opakowaniach przeznaczonych do
tego celu, odpowiednio oznakowanych.

Przechowywanie materiatow niebezpiecznych w pojemnikach i opakowaniach stuzacych do celow
spozywczych jest niedopuszczalne.

Pakowanie, zatadunek, sktadowanie i transport materiatéw niebezpiecznych z innymi materiatami
stwarzajgcymi dodatkowe zagrozenie na skutek wzajemnego oddziatywania tych materiatéw w
przypadku uszkodzenia opakowania jest niedopuszczalne. Tabela 1 okresla zasady wspolnego
przechowywania i transportu materiatdw niebezpiecznych:



] INSTRUKCJA I-NBI-13 Str. 7/15

1 Potfudnie Bezpieczne Wykonywanie prac Wydanie I Emitent: NBI
Data
magazynowych 99 11.2021 1. Nregz. ........

12(11/10| 9 (8 |7 [ 6 5 4|3 1
1 tatwopalne ciekte X|X|[X ] T
2 tatwopalne state x| x 5l
3 Mogace spowodowaé samozapton X[ T
4 Niebezpieczne w zetknieciu z woda T
5 Utleniacze X T \
6 Toksyczne X[ x|x|x|x|xEEl
7 Korodujace — kwasy T T
8 Korodujace — zasady T T
9 Korodujace — organiczne F2ISTURT:
10 Inne niebezpieczne 614 W S
11 Niesklasyfikowane organiczne X|T
12 Niesklasyfikowane nieorganiczne T

B- materiaty, ktére moga by¢ przechowywane i transportowane razem
N- materiaty, ktére nie powinny by¢ przechowywane i transportowane razem
X — materiaty, ktére nalezy magazynowac oddzielenie, ale dozwolony jest wspdlny transport

Wyjatek mogg stanowi¢ dodatkowe wymagania producenta.

W czasie transportu, sktadowania i stosowania materiatdw niebezpiecznych nalezy stosowaé od-
powiednie srodki ochrony zbiorowej i indywidualnej, chronigce pracownikéw przed szkodliwym lub
niebezpiecznym dziataniem tych materiatéw.

Transport, magazynowanie oraz stosowanie materiatdbw niebezpiecznych nalezy prowadzi¢ zgod-
nie z kartg charakterystyki. Wszyscy pracownicy transportujgcy oraz stosujgcy materiaty niebez-
pieczne muszg by¢ zapoznani z aktualnymi kartami charakterystyk.

Pomieszczenia przeznaczone do sktadowania lub stosowania materiatdw niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym lub wybuchowym oraz w ktérych istnieje niebezpieczenstwo wydzielania sie
substancji toksycznych albo tworzgcych z powietrzem mieszaniny wybuchowe, powinny by¢ wy-
posazone w:

a) urzadzenia zapewniajgce sygnalizacje o zagrozeniach,

b) odpowiedni sprzet i Srodki gasnicze,

c) srodki neutralizujgce, apteczki,

d) odpowiednie srodki ochrony zbiorowe;j i indywidualnej, stosownie do wystepujacych zagrozen,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w karcie charakterystyki.

W pomieszczeniach, w ktérych w wyniku awarii moga wydziela¢ sie substancje toksyczne lub pal-
ne, w ilosciach mogacych stworzyé zagrozenie wybuchem, pracodawca powinien zapewni¢ awa-
ryjng wentylacje wyciggowg uruchamiang od wewnatrz i z zewngtrz pomieszczenia, zapewniajgca
wymiane powietrza dostosowang do przeznaczenia pomieszczenh zgodnie z wtasciwymi przepisa-
mi i Polskimi Normami.
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8. W przypadku przechowywania matej ilosci materiatdw niebezpiecznych dopuszczalne jest zasto-
sowanie specjalnych szaf do ich przechowywania w pomieszczeniach, ktdre nie sg magazynami
materiatow niebezpiecznych.

IX. ORGANIZACJA PRACY W MAGAZYNIE

1. Kazdy dziat, Wykonawca posiadajgcy/dzierzawigcy magazyn i prowadzacy sktadowanie towarow
zobowigzany jest do opracowania i posiadania instrukcji bezpiecznej organizacji pracy w magazy-
nie, zwang dalej ,Instrukcjg magazynowania”.

Instrukcja magazynowania musi zawierac:

a) opis magazynu, rozmieszczenie regatéw, miejsc odktadczych i skladowania towardw,
b) opis procesu magazynowania i sktadowania towarow,

c) wyznaczenie miejsc postojowych dla srodkéw transportu (np. wozki podnosnikowe, reczne
wozki paletowe itp.),

d) oznaczenie i rozmieszczenie drog transportowych, ciggéw pieszych oraz drog i wyj$¢ ewa-
kuacyjnych,

e) rodzaje sktadowanych produktéow/fadunkéw/towardw,

f) pozostate zapisy szczegdtowe wynikajgce ze specyfiki danego magazynu.

2. Pomieszczenia magazynowe nalezy:

a) dostosowac do rodzaju sktadowanych materiatéw,

b) umiesci¢ w widocznych miejscach informacje o maksymalnym, dopuszczalnym obcigzeniu
regatow magazynowych, ramp, podtdg lub stropow,

c) wyposazy¢ w balustrady lub inne zabezpieczenia od strony przestrzeni otwartej schody
zewnetrzne i wewnetrzne, stuzgce do pokonania wysokosci przekraczajgcej 1 m,

d) utrzymywac¢ w nalezytym porzadku (np. miejsca zalegania pytu, powinny by¢ na biezgco
sprzatane, nawierzchnie, po ktérych poruszajg sie pracownicy bylty suche itp.),

e) wyposazy¢ w tablice informacyjne oraz piktogramy informujgce o wystepujgcych zagroze-
niach.

3. Drogi transportowe i ciggi komunikacyjne nalezy:

a) wyznaczy¢ i oznakowaé za pomocg ciggtych, dobrze widocznych paséw lub statych barier
ochronnych zgodnie z Instrukcjg magazynowania,

b) zapewni¢ bezpieczne odlegtosci pomiedzy mijajgcymi sie pojazdami, pieszymi oraz elemen-
tami wyposazenia magazynowego,

c) oznaczy¢ znakami informacyjnymi o maksymalnej dozwolonej predkosci,

d) stosowac rozwigzania eliminujgce zréznicowanie poziomu podtoza (np. pochylnie),

e) tak wyznaczy¢, aby zapewniaty swobodne manewrowanie transportowanym tadunkiem,

f) w miejscach newralgicznych oraz miejscach o zwiekszonym ryzyku kolizji z przeszkodami,
innymi pojazdami, ludzmi wprowadzi¢ rozwigzania techniczne (np. lustra sferyczne, sSwiatta
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ostrzegawcze, zwezenia, bariery ochronne, furtki z samozamykaczem itp.) lub/i organizacyj-
ne oraz je oznakowac.

4. Sktadowanie materiatow.

4.1. Przy skladowaniu materiatéw nalezy:

a)

b)

c)

okresli¢ dla kazdego rodzaju sktadowanego materiatu miejsce, sposéb i dopuszczalng wyso-
kos$¢ sktadowania,

zapewnié¢, aby masa skladowanego tadunku nie przekraczata dopuszczalnego obcigzenia
urzgdzen przeznaczonych do sktadowania (regatow),
zapewni¢, aby masa skladowanego fadunku, tgcznie z masg urzadzen przeznaczonych do

jego sktadowania i transportu (palet), nie przekraczata dopuszczalnego obcigzenia podtog
i stropow, na ktérych odbywa sie sktadowanie.

4.2. Przy skladowaniu materiatéw sypkich luzem nalezy zapewnié:

a)

b)
c)

d)

powierzchnie sktadowa, ktdra przy zachowaniu kata zsypu naturalnego umozliwi zachowanie
przejs¢ lub przejazdoéw wokot hatdy lub zwatu,

wytrzymatos¢ zapor odpowiednig do parcia sktadowanego materiatu sypkiego,

w razie potrzeby wynikajgcej z ochrony sgsiednich stref pracy oraz technicznych mozliwosci -
szczelne obudowanie miejsca przetadunku i urzgdzen przetadunkowych oraz potgczenie ich
Z urzgdzeniami odciggajgcymi pyt w miejscu jego powstawania,

bezpieczne metody pracy, szczegolnie przy recznym pobieraniu i przenoszeniu materiatow.

4.3. Przy sktadowaniu luzem materiatéw pylacych nalezy zapewni¢ szczelne ogrodzenie, co naj-
mniej do wysokosci 0,5 m ponad wysokos¢ skladowanego materiatu.

4.4. Przy sktadowaniu materiatow skfonnych do samozapalenia nalezy je zabezpieczy¢ przed sa-
mozaptonem, a w szczegolnosci ograniczy¢ wysokos¢ sktadowania, stosowac¢ kominy wentyla-
cyjne oraz przesypywac lub czesto przerzucac hatdy i zwaty.

X. WYMAGANIA DLA PLACOW SKLADOWYCH | POL ODKLADCZYCH.

Place sktadowe i pola odktadcze powinny by¢ zlokalizowane na wolnej przestrzeni na rowne;j
utwardzonej nawierzchni.

Teren nalezy oznakowac znakami poziomymi i pionowymi oraz wyznaczy¢ pola sktadowania i
odstawiania materiatéw, produktéw, maszyn i urzadzen.

Nalezy zapewnic ciggi komunikacyjne dla pojazdéw oraz ruchu pieszych (w tym przejscia dla
pieszych) z uwzglednieniem oznakowania poziomego i pionowego.

Nalezy wyposazy¢ place i pola w lustra sferyczne w miejscach, gdzie wymagajg tego warunki
techniczne i organizacyjne.

Nalezy zapewni¢ odpowiednie natezenie oswietlenia w strefach prowadzenia prac transpor-
towych oraz ruchu pieszych.
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6. Dla materiatéw wrazliwych na warunki atmosferyczne nalezy zastosowaé¢ zadaszenia.

7. W obrebie placow i pol nalezy wyznaczy¢ miejsca do parkowania pojazdéw oczekujgcych na
zatadunek/roztadunek.

8. Kierowcy/operatorzy majg obowigzek stosowaé sie do ustanowionych lokalnie ograniczen
predkosci oraz obowigzujgcych przepiséw ruchu drogowego.

9. Osoby przebywajgce na terenie placéw i pol zobowigzane sg do stosowania odziezy i obuwia

roboczego/ochronnego, wymaganych $rodkéw ochrony indywidualnej oraz kamizelki o pod-
wyzszonej widzialnosci (ostrzegawczej).

WYMAGANIA DLA REGALOW W MAGAZYNIE.

. Magazyny muszg by¢ wyposazone w regaty posiadajgce wymagane dokumenty dopuszczajgce do
uzytkowania oraz instrukcje/dokumentacje eksploatacyjng zgodnie, z ktérg prowadzona jest biezg-
ca konserwacja.

. Regaty, muszg mie¢ odpowiednio wytrzymatg i stabilng konstrukcje oraz zabezpieczenie przed ich
przewroceniem sie. W przypadku, kiedy, skladowanie materiatow na regatach odbywa sie za pomo-
cg wozka widtowego, regaty te muszg by¢ stale zakotwione do podifoza oraz zabezpieczone osto-
nami uniemozliwiajgcymi ich przypadkowe uderzenie (Rysunek nr 3 i 4).

. Wszelkie brakujgce lub poluzowane ztgcza muszg byé natychmiast uzupetnione lub dokrecone.

. Szerokos¢ odstepdw miedzy regatami powinna by¢ odpowiednia do stosowanych srodkéw transpor-
towych oraz powinna umozliwia¢ bezpieczne operowanie tymi srodkami i fadunkami.

. Bezposrednio na regatach nalezy umiesci¢ czytelne informacje dotyczace obcigzenia poszczegdl-
nych pétek oraz catkowitego obcigzenia regatu (przyktadowe oznaczenie - Rysunek 1 i 2).

DOPUSZCZALNE DOPUSZCZALNE
OBCIAZENIE POLKI OBCIAZENIE REGALU
......................... kg UTRPIIPRTI (¢!

Rysunek 1 Rysunek 2

. Regaly podlegajg okresowym przeglgdom. Przeglady sg przeprowadzane przez osobe odpowie-

dzialng za magazyn z czestotliwoscig co najmniej raz w roku.

Nalezy sporzadzi¢ raport z okresowego przeglgdu stanu technicznego regatéw, ktoéry zawiera:

— opis i zestawienie elementéw do wymiany i/lub uzupetnienia,

— zalecenie pokontrolne,

— indywidualny protokét okresowej kontroli stanu technicznego,

— rysunki rozmieszczenia i konfiguracji regatow, na ktérych pokazana jest lokalizacja elementéw
wymagajgcych wymiany, naprawy i/lub uzupetnienia.

Raport z okresowych przegladow stanu technicznego stanowi podstawe do zaplanowania i prze-
prowadzenia dziatan naprawczych.
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Nalezy zapewni¢ ochrone ram regatowych przed uderzeniem wozkiem widtowym od czota regatu i
w sekcjach przejazdowych.

Rysunek 4 Przyklady zabezpieczen stupéw mocowanych do podioza

7. Tyt regatu systemowego, do ktérego dostep ma personel magazynu ma byé zabezpieczony siatkg
na wypadek zsuniecia sie towaru (Rysunek 5). Celem podwyzszenia standardow bezpieczenstwa
zaleca sie dodatkowo zabezpieczenie czota regatu poprzez podwyzszenie skrajnej ramy regatowej
(Rysunek 6).

min. 500 mm l !
R W [} R | W W
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Xll.  NARZEDZIA | MASZYNY W MAGAZYNIE

Uzytkowanie maszyn i narzedzi w magazynie nalezy prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Instrukcji eksploataciji maszyn i narzedzi w srodowiskach roboczych.

XIIl.
a)

b)
C)

d)

e)
f)
9)
h)
)
)
K)
1)

DOKUMENTY ZWIAZANE

Standard techniczny L2 ,Reczne prace transportowe z uwzglednieniem recznych srodkow
transportu z napedem recznym?”.

Standard techniczny L6 ,Magazyny, magazynowanie i sktadowanie towaréw”.

Standard techniczny S7 T1 ,Wykonywanie prac transportowych przy uzyciu wozkow widto-
wych”.

Wytyczne S15 ,Organizacja miejsc skladowania/magazynowania zapleczy (pomieszczen)
technicznych, niebedgcych magazynami”.

Instrukcje stosowania srodkdéw ochrony indywidualnej,

Instrukcja realizacji prac w oparciu 0 pisemne zezwolenia i polecenia

Instrukcja eksploatacji maszyn i narzedzi w srodowiskach roboczych.

Ocena ryzyka zawodowego.

LMRA.

BIOZ, IBWR.

Charakterystyka transportowanych tadunkéw

Instrukcje producenta wozka.

m) Zezwolenia do obstugi na terenie Grupy Kapitatowej ORLEN Potudnie wdzkéw jezdniowych z

n)
0)
p)
a)
r
s)

napedem silnikowym.

Polecenia pisemne na prace wézkiem widtowym.

Rejestr polecen pisemnych wykonywania prac z uzyciem wdzka jezdniowego.
Rejestr wozkéw.

Zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi wozkow.

Instrukcje magazynowania

Instrukcja stosowania znakow i sygnatéw bezpieczehstwa
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XIV. ROZDZIELNIK PELNY (pozostate dzialy poprzez intranet Dok-system).

Lp. Komodrka organizacyjna Nr egz. POtév;irigfjnie
1. | Gtéwny Inzynier Zaktadu Trzebinia 1.

2. | Gtowny Inzynier Zakfadu Jedlicze 2.

3. | Produkcja Estréw i Gliceryny 3.

4. | Przerob Ropopochodnych i Asfaltéw 4.

5. | Parafiny 5.

6. | Glikol 6.

7. | Rozpuszczalnik 7.

8. | Przeréb Ropopochodnych 8.

9. | Regeneracja Olejow Przepracowanych 9.

10. | Zakupy i Zaopatrzenie 10.

11. | Ochrona Srodowiska 11.

12. | Logistyka 12.

13. | Energetyka 13.

14. | Gospodarka Wodno-Sciekowa 14.

15. | Zarzadzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym 15.

16. | Utrzymanie Ruchu i Zarzgdzanie Majgtkiem Produkcyjnym 16.

17. | Technologia i Rozwdj 17.

18. | Przygotowanie i Realizacja Inwestycji 18.

19 Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola We- 19

wnetrzna

20. | Systemy Zarzadzania 20.

21. | BHP i Bezpieczenstwo Informacji 21.

22. | Zaktadowa Straz Pozarna 22.

23. | Komunikacja i PR 23.

24. | Sprzedaz i Marketing 24,

25. | Zakupy i zaopatrzenie 25.

26. | HR 26.

27. | Obstuga Prawna 27.

28. | Organizacja Prawo i Nadzér Wiascicielski 28.

29. | Bilansowanie Produkcji 29.
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30. | Kontroling 30.

31. | Ksiegowosc¢ i Operacje Ksiegowe 31.

32. | Podatki 32.

33. | Zarzgdzanie Finansami i Windykacja 33.

34. | Strategia Rozwoju 34.

35. | Informatyka i Cyberbezpieczenstwo 35.

36. | Bioenergy Project 36.

37. | Bioelektrownia Buczek 37.

38. | CHP Energia Sp. z o.0. 38.

39. | ORLEN Serwis S.A. 39.

40. | ORLEN Centrum Serwisowe Sp. z 0.0. 40.

41. | ORLEN Laboratorium S.A. 41.

42. | ORLEN Eko Sp. z o.0. 42.

43. | ORLEN KolTrans S.A. 43.

44. | ORLEN Ochrona Sp. z o.o0. 44,
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XV. PRZYJECIE DO WIADOMOSCI | STOSOWANIA:
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