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Zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U.
z 2019 r. poz. 755, ze zm.), uzyskania koncesji wymaga wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej m.in. w zakresie obrotu paliwami ciektymi (w tym paliwami ciektymi
z zagranicg), z wytaczeniem obrotu gazem ptynnym, jezeli roczna warto$¢ obrotu nie
przekracza réwnowartosci 10 000 euro.

Art. 3 pkt 6 ustawy — Prawo energetyczne stanowi, iz obrot to dziatalnos¢ gospodarcza
polegajaca na handlu hurtowym albo detalicznym paliwami lub energig.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 27 listopada 2019 r.
w sprawie szczegdtowego wykazu paliw ciektych, ktérych wytwarzanie, magazynowanie lub
przetadunek, przesytanie lub dystrybucja, obrét, w tym obrét z zagranica, wymaga koncesji
oraz ktérych przywdéz wymaga wpisu do rejestru podmiotéw przywozacych (Dz. U. poz. 2332)
koncesji wymaga obrét paliwami ciektymi oznaczonymi nastepujacymi kodami CN:

1) potprodukty rafineryjne: 2707 50 00 z wytgczeniem produktéw przeznaczonych na cele
inne niz opatowe, napedowe lub zeglugowe*), 271012 11,271012 15,271019 11, 2710
1915,271019 31, 2710 19 35, 2710 19 51, 2710 19 55;

2) gazptynnyLPG:271112,271113,27111400, 27111900, 2901 10 00*), z wytgczeniem
mieszanin propanu-butanu uzyskiwanych w procesach uzdatniania ptynéw ztozowych;

3) benzyny ciezkie: 2710 12 11, 2710 12 15;

4) benzyny silnikowe: 2710 12 25 z wytgczeniem benzyn lakowych i przemystowych,
27101241,27101245,27101249,271012 50,2710 12 90, 2207 20 00 z wytaczeniem
alkoholu etylowego skazonego i pozostatych wyrobow alkoholowych skazonych,
przeznaczonych na cele inne niz opatowe, napedowe lub zeglugowe;

5) benzyny lotnicze: 2710 12 31;

6) paliwa typu benzynowego do silnikéw odrzutowych: 2710 12 70;
7) paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych: 2710 19 21;

8) oleje napedowe: 2710 19 43,2710 2011;

9) lekkie oleje opatowe: 2710 19 46, 2710 19 47, 2710 19 48, 2710 20 15, 2710 20 17,
2710 20 19;

10) ciezkie oleje opatowe: 2707 99 19, 2707 99 91, 2707 99 99*), 2710 19 62, 2710 19 64,
27101968, 2710 20 31, 2710 20 35, 2710 20 39, 2710 20 90;

11) biopaliwa ciekte:

a) 3826 00 10 z wytgczeniem estréw metylowych stanowigcych dodatki do paliw
ciektych,

b) inne niz wymienione w lit. a biopaliwa ciekte bez wzgledu na kod CN z wytgczeniem
biopaliw ciektych stanowigcych dodatki do paliw ciektych

*) paliwa ciekte wymagajace koncesji od 1 stycznia 2020 r.

Obowigzujgcg klasyfikacje Nomenklatury Scalonej (kody CN) okresla zatgcznik | do
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2658/87 z dnia 23 lipca 1987 r. w sprawie nomenklatury
taryfowej i statystycznej oraz w sprawie Wspdlnej Taryfy Celnej (Dz. Urz. UE L 256
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207.09.1987, str. 1). Przeglad tej nomenklatury dostepny jest réwniez na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem: isztar.mf.gov.pl

Uprzejmie informuje, iz przedmiot i zakres koncesji moze okreslac tylko i wyfacznie te rodzaje
paliw ciektych oraz tylko te kody CN, ktére odpowiadajg paliwom ciektym bedgcym faktycznie
przedmiotem dziatalnosci koncesjonowanej przedsiebiorcy.

Co wiecej, przedmiot i zakres koncesji musi odpowiadac charakterowi prowadzonej przez
przedsiebiorce dziatalnosci koncesjonowanej, tzn. czy prowadzona przez danego
koncesjonariusza dziatalnos¢ oparta jest na obrocie paliwami wytacznie na stacji paliw, czy
tylko przy wykorzystaniu $rodkéw transportu do przewozu paliw, czy tez przedsiebiorca
wystepuje w zawieranych transakcjach wytgcznie jako posrednik, czyli prowadzi dziatalnos¢
bez wykorzystania jakiejkolwiek infrastruktury technicznej, a opartg o zasade tzw. ,czystego
obrotu”.

Nalezy podkresli¢, ze do rodzajow paliw ciektych powszechnie wystepujgcych w obrocie na
stacjach paliw, nalezy zaliczy¢:

1. benzyny silnikowe oznaczone kodami CN: 2710 12 45, 2710 12 49;
2. oleje napedowe oznaczone kodami CN: 2710 19 43,2710 20 11;

3. gaz ptynny LPG oznaczone kodami CN: 2711 12,2711 13, 2711 19 00, z wytgczeniem
mieszanin propanu-butanu uzyskiwanych w procesach uzdatniania ptyndéw
ztozowych.

WARUNKI KONIECZNE, KTORE POWINIEN SPEENIAC PRZYSZtY KONCESJONARIUSZ

Przedsiebiorcy wystepujgcy z wnioskami o udzielenie koncesji na obrét paliwami ciektymi
muszg spetniac¢ przestanki do jej uzyskania, okreslone w art. 33 ust. 1 ustawy — Prawo
energetyczne. Zgodnie z tym przepisem Prezes URE udziela koncesji wnioskodawcy, ktory:

1)  ma siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Turcji,

2)  dysponuje srodkami finansowymi w wielkosci gwarantujgcej prawidtowe
wykonywanie dziatalnosci, badZz jest w stanie udokumentowaé¢ mozliwosci ich
pozyskania,

3) ma mozliwosci techniczne gwarantujgce prawidtowe wykonywanie dziatalnosci
(jezeli wnioskodawca przewiduje wykorzystanie infrastruktury technicznej),

4)  zapewni zatrudnienie oséb o wtasciwych kwalifikacjach zawodowych (jezeli sa
wymagane),

5) uzyskat decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (jezeli
wnioskodawca byt zobowigzany do uzyskania takiej decyzji),

6) nie zalega z zaptatg podatkdéw stanowigcych dochdéd budzetu panstwa, z wyjgtkiem
przypadkéw gdy uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zalegtosci podatkowych albo podatku lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu podatkowego.



http://isztar.mf.gov.pl/
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OKOLICZNOSCI UNIEMOZLIWIAJACE UZYSKANIE KONCESJI

Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy — Prawo energetyczne, nie moze by¢ wydana koncesja
whnioskodawcy:

1)  ktdry znajduje sie w postepowaniu upadtosciowym lub likwidacji,

2)  ktéremu w ciggu ostatnich 3 lat cofnieto koncesje na dziatalnos¢ okreslong ustawg
z przyczyn wymienionych w art. 41 ust. 3 ustawy — Prawo energetyczne lub ktérego
w ciggu ostatnich 3 lat wykreslono z rejestru dziatalnosci regulowanej z przyczyn
wydania decyzji o zakazie wykonywania przez wnioskodawce dziatalnosci objetej
wpisem, ze wzgledu na:

a) ztozenie oswiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych prawem do
wykonywania tej dziatalnosci niezgodnego ze stanem faktycznym lub

b) nieusuniecie naruszen warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej
dziatalno$ci w wyznaczonym przez organ terminie, lub

c) razgce naruszenie warunkdw wymaganych prawem do wykonywania tej
dziatalnosci,

3) skazanemu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe, majace zwigzek z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

4)  ktory nie jest zarejestrowany jako podatnik podatku od towardw i ustug,
5)  (uchylony)

6) jezeliinny podmiot posiadajgcy wobec niego znaczgcy wptyw lub sprawujacy nad nim
kontrole albo wspdtkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 34, 35 pkt 36 lit. a, b, e
i f ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351),
zostat w ciggu ostatnich 3 lat prawomocnie skazany za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe majgce zwigzek z przedmiotem dziatalnos$ci gospodarczej
okreslonej ustawa.

Ponadto, w przypadku wnioskodawcy bedgcego osobg prawng lub jednostka organizacyjng
nieposiadajgcyg osobowosci prawnej albo przedsiebiorcg zagranicznym lub przedsiebiorca
zagranicznym prowadzgcym dziatalnos¢ na terytorium RP utworzonego na warunkach
i zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium RP, warunek, o ktérym mowa w pkt 3, dotyczy réwniez oséb uprawnionych do
ich reprezentowania, a takze cztonkdéw rad nadzorczych.

Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 33 ust. 3c ustawy — Prawo energetyczne
Prezes URE zawiesza postepowanie o udzielenie koncesji w przypadku wnioskodawcy, wobec
ktorego wydano postanowienie o przedstawieniu zarzutow w sprawie popetniania
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego majgcego zwigzek z prowadzong przez niego
dziatalnoscig gospodarczg, lub gdy wydano takie postanowienie wobec osdb oraz cztonkdw,
o ktérych mowa w akapicie powyzej, do czasu zakorniczenia postepowan przygotowawczego
oraz sgdowego.
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PROMESA KONCESII

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy — Prawo energetyczne, kazdy kto zamierza wykonywac
dziatalno$é¢ gospodarczg polegajagcg m.in. na obrocie paliwami ciektymi, podlegajaca
koncesjonowaniu, moze ubiega¢ sie o wydanie promesy koncesji, ktéra stanowi swego
rodzaju przyrzeczenie udzielenia koncesji. Ustalony w promesie okres jej waznosci nie moze
by¢ krétszy niz 6 miesiecy (art. 43 ust. 3 ustawy — Prawo energetyczne). W okresie waznosci
promesy nie mozna odmowié udzielenia koncesji na dziatalnos¢ okre$long w promesie,
chyba ze ulegt zmianie stan faktyczny lub prawny podany we wniosku o wydanie promesy
(art. 43 ust. 4 ustawy — Prawo energetyczne). Promesa koncesji nie daje prawa do
prowadzenia dziatalnos$ci w zakresie, w ktérym wymagane jest posiadanie koncesji, nie
mozna zatem na podstawie promesy wykonywac dziatalnosci w niej okreslonej. Moze by¢
jednak dokumentem utatwiajagcym przedsiebiorstwu uzyskanie finansowania planowanej
inwestycji, a takze uzyskanie w przysztosci koncesji, poniewaz na etapie wnioskowania
o promese konces;ji, Przedsiebiorca musi zgromadzi¢ okreslone dokumenty, o czym ponize;.

ZMIANA ORAZ PRZEDtUZENIE KONCESJI

Przedsiebiorcy wystepujacy z wnioskami o zmiane koncesji powinni do wniosku zatgczy¢
dokumentacje dotyczgcy przedmiotu zmiany koncesji. Zmiany koncesji mozna co do zasady
podzieli¢ na dwa rodzaje, tzn. dotyczgce sytuacji formalnoprawnej Koncesjonariusza
(np. zmiana nazwy, zmiana adresu lub siedziby, zmiana wspdlnika spétki cywilnej lub
osobowej itp.) oraz dotyczace zmiany zakresu dziatalnosci, co wigze sie z mozliwosciami
technicznymi, jakimi dysponuje koncesjonariusz (np. zamiar rozszerzenia zakresu koncesji
o nowy rodzaj paliwa). W obu przypadkach Koncesjonariusz zobowigzany jest poprze¢ swaj
whniosek stosownymi dokumentami i wyjasnieniami.

Co istotne, jak stanowi art. 37 ust. 2c ustawy — Prawo energetyczne, w przypadku zmiany
danych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i 7 tej ustawy (tj. oznaczenie podmiotu, jego
siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ich adres, a takze numer w rejestrze przedsiebiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile przedsiebiorca taki numer posiada, lub numer
rownowaznego rejestru panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej,
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji oraz numer identyfikacji podatkowej
- NIP), przedsiebiorstwo energetyczne jest obowigzane ztozy¢ wniosek o zmiane koncesji
najpozniej w terminie 7 dni od dnia zaistnienia tych zmian. Do wniosku w tej sprawie nalezy
dofaczy¢ dokumenty potwierdzajgce zaistniate zmiany.

Natomiast wniosek o przedifuzenie waznosci koncesji Przedsiebiorca powinien ztozyé,
zgodnie z art. 39 ustawy — Prawo energetyczne, nie pdzniej niz na 18 miesiecy przed jej
wygasnieciem. Przedtuzenie waznosci koncesji jest tozsame z uznaniem przez organ
koncesyjny, ze Przedsiebiorca spetnia wskazane ustawg warunki wykonywania dziatalnosci
koncesjonowanej. Wigze sie to z konieczno$cig zbadania czy podmiot, ktéry ztozyt wniosek
o przedfuzenie terminu waznosci koncesji nadal spetnia wskazane w art. 33 ustawy — Prawo
energetyczne, warunki wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej objetej koncesjg, oraz czy
stan formalnoprawny z dnia udzielenia konces;ji nie ulegt zmianie.
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Po uptywie ww. terminu na zfozenie wniosku o przedtuzenie koncesji Przedsiebiorca
zamierzajacy kontynuowadé dziatalnosc objetg koncesjg, powinien ztozy¢ wniosek o ponowne
udzielenie koncesji. Nalezy przy tym pamietaé, iz wniosek taki powinien by¢ ztozony
w terminie pozwalajacym na rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji w sprawie udzielenia
nowej koncesji przed uptywem waznosci poprzedniej koncesji, zgodnie z terminami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2096, ze zm.), zwanej dalej ,Kodeksem postepowania
administracyjnego” lub ,kpa”.

PRZYGOTOWANIE WNIOSKU

Przedsiebiorca, przygotowujgc wniosek o udzielenie koncesji (promesy koncesji) powinien
mieé¢ swiadomos¢, ze im lepiej jest on przygotowany i kompletny (zawiera wszystkie
niezbedne zatgczniki), tym sprawniej bedzie przebiegac proces udzielenia koncesji (promesy
koncesji). Zakres przedstawionej dokumentacji powinien umozliwi¢ ustalenie, ze
Przedsiebiorca spetnia wymagane warunki uzyskania koncesji oraz ze nie zachodzg wobec
niego okolicznosci uzasadniajgce odmowe udzielenia konces;ji.

Whniosek o udzielenie koncesji na obrét paliwami ciektymi (lub odpowiednio promesy
koncesji) powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) oznaczenie wnioskodawcy, jego siedziby, siedziby oddziatu na terytorium RP lub
miejsca zamieszkania oraz ich adres, a w razie ustanowienia petnomocnikéw do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu przedsiebiorcy — réwniez ich imiona
i nazwiska oraz adresy do korespondenc;ji;

2)  okredlenie przedmiotu oraz zakresu prowadzonej dziatalnosci, na ktérg ma byc
wydana koncesja;

3) informacje o dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy, w tym sprawozdania
finansowe z ostatnich 3 lat, jezeli podmiot prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg;

4)  okreslenie czasu, na jaki koncesja ma by¢ udzielona, wraz ze wskazaniem daty
rozpoczecia dziatalnosci - koncesji udziela sie na czas oznaczony, nie krétszy niz 10 lat
i nie dtuzszy niz 50 lat, chyba ze przedsiebiorca wnioskuje o udzielenie koncesji na
czas krotszy (zgodnie z art. 36 ustawy — Prawo energetyczne);

5) okreslenie srodkow, jakimi dysponuje podmiot ubiegajacy sie o koncesje, w celu
zapewnienia prawidtowego wykonywania dziatalnosci objetej wnioskiem;

6) numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym, o ile
przedsiebiorca taki numer posiada, lub numer rdwnowazinego rejestru panstw
cztonkowskich ~ Unii  Europejskiej, = Konfederacji = Szwajcarskiej,  panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji oraz numer identyfikacji
podatkowej (NIP).

Ponadto do wniosku o udzielenie koncesji nalezy dotaczyé zataczniki wedtug wykazu
przedstawionego w dalszej czesci niniejszego opracowania.
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Whnioskodawcy, ktory nie bedzie spetnia¢ wymaganych przepisami warunkéw, Prezes URE
odmowi udzielenia koncesji (promesy koncesji), na mocy art. 35 ust. 3 ustawy — Prawo
energetyczne.

Ponadto zgodnie z art. 38 ustawy — Prawo energetyczne, udzielenie koncesji moze by¢
uzaleznione od ztozenia przez wnioskodawce zabezpieczenia majgtkowego w celu
zaspokojenia roszczen o0s6b trzecich, mogacych powsta¢ wskutek niewtasciwego
prowadzenia dziatalnosci objetej koncesjg, w tym szkéd w Srodowisku.

Jezeli wniosek o udzielenie koncesji (promesy koncesji) nie zawiera wszystkich wymaganych
ustawg informacji lub dokumentéw, Przedsiebiorca wzywany jest do uzupetnienia wniosku
w oznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 30 dni od dnia doreczenia wezwania (art. 35 ust. 2a
ustawy — Prawo energetyczne). Wniosek nieuzupetniony w wyznaczonym terminie w sposéb
spetniajgcy wszystkie wymagane ustawg warunki pozostawia sie bez rozpoznania (art. 35
ust. 2b ustawy — Prawo energetyczne). Skutkuje to zamknieciem postepowania
i koniecznoscia ponownego ztozenia wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi
dokumentami, przy czym w tym nowym postepowaniu mogg zosta¢ wykorzystane
dokumenty ztozone w Urzedzie wczesniej, o ile zachowaty swojg aktualnosé.

Jezeli we wniosku nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma mozliwosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania (art. 64
§ 1 kpa).

ADRESAT WNIOSKU O UDZIELENIE KONCESJI (PROMESY KONCESJI)
NA OBROT PALIWAMI CIEKLYMI

Whniosek przedsiebiorcy o udzielenie koncesji (promesy koncesji) na obrét paliwami ciektymi
nalezy przesta¢ na adres wtasciwego terytorialnie oddziatu terenowego Urzedu Regulacji
Energetyki

Lista adresow oddziatéw terenowych URE wraz z zasiegiem terytorialnym znajdujg sie na
stronie internetowej URE: www.ure.gov.pl.

W przypadku przedsiebiorcow posiadajacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
granicami Polski oraz w_przypadku przedsiebiorcéw posiadajgcych siedzibe na terenie
wojewddztwa mazowieckiego, wniosek nalezy przesta¢ na adres siedziby Urzedu Regulacji
Energetyki w Warszawie.

CZAS TRWANIA POSTEPOWANIA

Czas trwania postepowania koncesyjnego zwigzany jest przede wszystkim z kompletnoscia
ztozonego wniosku, ewentualnie aktywnoscia strony w uzupetnianiu niezbednych
dokumentéw i informacji. Wskazane jest skfadanie wnioskdw z odpowiednim
wyprzedzeniem w stosunku do zamierzonego terminu przystgpienia do wykonywania
dziatalnosci koncesjonowanej.



http://www.ure.gov.pl/pl/urzad/struktura-i-kontakt/oddzialy-terenowe
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Jezeli wniosek zawiera wszystkie niezbedne zataczniki lub zostanie w nie uzupetniony,
sprawa zostaje rozpatrzona zgodnie z art. 35 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Istotne jest, ze zgodnie z art. 35 § 5 Kodeksu postepowania administracyjnego, do termindw
zatatwienia sprawy, nie wlicza sie m.in. termindw przewidzianych w przepisach prawa dla
dokonania okreslonych czynnosci oraz okreséw opdznienn spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu, zatem niepodejmowanie przez strone dziatan
zgodnie z wezwaniem organu administracyjnego moze spowodowac, ze zatatwienie sprawy
administracyjnej potrwa odpowiednio dtuzej.

OPLATY ZWIAZANE Z UZYSKANIEM KONCESJI (PROMESY KONCESIJI)

Stosownie do art. 6 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1000 ze zm.), obowigzek zaptaty optaty skarbowej od wydania koncesji
(promesy koncesji) powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie koncesji (promesy
koncesji). Stawki optaty skarbowej, okreslone w zatgczniku do ww. ustawy, w odniesieniu do
czynnosci zwigzanych z zakresem dziatania Prezesa URE, wynosza:

. za przyrzeczenie wydania zezwolenia (promese konces;ji) — 98 zt,

° za przedtuzenie terminu waznosci lub zmiane warunkéw przyrzeczenia wydania
zezwolenia (promesy koncesji) — 44 zt,

. za wydanie zezwolenia (koncesji) — 616 zt,

° za przedfuzenie terminu waznosci lub rozszerzenie zakresu dziatalnosci - 50 % stawki
okreslonej od zezwolenia (koncesji), tj. 308 zt.

W przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii nalezy uisci¢ optate skarbowg w wysokosci 17 zt (czesé
IV zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej). Optata ta nie jest pobierana w przypadku
ztozenia dokumentu, stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu
lub kopii:

° poswiadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajgcego do odbioru
dokumentéw;

° jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu;

° jezelimocodawca jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej.
W mysl art. 12 ust. 2 ustawy o opfacie skarbowej, organem podatkowym wtasciwym
miejscowo w sprawach opfaty skarbowej:

° od dokonania czynnos$ci urzedowej, wydania zaswiadczenia, koncesji (promesy
koncesji) — jest organ podatkowy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe organu.

Z uwagi na fakt, iz siedzibg centralnego organu administracji rzgdowej — Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki — jest m.st. Warszawa, zaptata optaty skarbowej
w wymienionych sprawach, powinna by¢ dokonywana na rzecz Prezydenta m.st.
Warszawy. W przypadku wptat bezgotéwkowych powinny by¢ one dokonywane na
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rachunek Urzedu Dzielnicy Warszawa Ochota, ul. Gréjecka 17a, 02-021 Warszawa,
numer rachunku BANK HANDLOWY w Warszawie SA 95 1030 1508 0000 0005 5002
4055

° od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz
jego odpisu, wypisu lub kopii — jest organ podatkowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce
ztozenia dokumentu.

Jezeli do wniosku nie zostanie zatgczony oryginat (albo w odniesieniu do optaty
za petnomocnictwo — uwierzytelniona kopia) potwierdzenia zaptaty optaty skarbowej, co
wigze sie z uniemozliwieniem dokonania czynnosci urzedowej, Przedsiebiorca zostanie
wezwany do uiszczenia stosownej opfaty. Brak uzupetnienia potwierdzenia zaptaty optaty
skarbowej z tytutu ztozenia wniosku, pomimo wezwania do jego przestania, stanowi
przestanke zwrotu wniosku, na mocy art. 261 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

W przypadku braku potwierdzenia zaptaty optaty skarbowej z tytutu udzielonego
petnomocnictwa lub prokury Prezes URE, stosownie do art. 11 ust. 1 i 3 ustawy o opfacie
skarbowej, jest zobowigzany do przekazywania witasciwemu organowi podatkowemu
informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej optaty skarbowej od udzielonego
petnomocnictwa lub prokury, w celu wszczecia przez ten organ egzekucji administracyjnej.

Potwierdzenie zaptaty optaty skarbowej mozie mie¢ réwniez forme wydruku z systemu
informatycznego.

ZWOLNIENIA Z OPtATY SKARBOWEJ

Zgodnie z art. 3 ustawy o optacie skarbowej nie podlega optacie skarbowej dokonanie
czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, koncesji), jezeli
na podstawie odrebnych przepisdw podlegajg innym opfatom o charakterze
publicznoprawnym lub sg od tych optat zwolnione.

Ponadto, w mysl art. 7 pkt 2 i 3 ustawy o optacie skarbowej, zwalnia sie od optaty skarbowej
jednostki budzetowe oraz jednostki samorzadu terytorialnego.
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WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE NALEZY ZAtACZYC DO WNIOSKU O UDZIELENIE, ZMIANE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ALBO PRZEDtUZENIE WAZNOSCI KONCESJI NA OBROT PALIWAMI CIEKLYMI

Dokumenty wskazujace, ze spetnione sg warunki formalnoprawne oraz
organizacyjne:

odpis z rejestru przedsiebiorcow — Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) uzyskany
nie wczeéniej niz 3 miesigce przed przedifozeniem organowi koncesyjnemu ¥ (K albo
0) (P),

zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) - w przypadku, gdy
brak informacji dotyczgcych NIP na innych przekazanych dokumentach (K albo O) (P),

w przypadku wnioskodawcy bedgcego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej albo przedsiebiorcg zagranicznym lub
przedsiebiorcg zagranicznym prowadzacym dziatalnos¢ na terytorium RP
utworzonego na warunkach i zasadach okreslonych w ustawie o zasadach
uczestnictwa przedsiebiorcdw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium RP:

— wykaz wszystkich oséb uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy?,
a takze cztonkéw rad nadzorczych (O) (P),

— aktualnainformacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci wszystkich oséb
uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy, a takize cztonkéw rad
nadzorczych 34 (0) (P),

— aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci
przedsiebiorstwa jako podmiotu zbiorowego? (0) (P),

w przypadku oséb fizycznych — aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci przedsiebiorcy? (0) (P),

w przypadku spotek osobowych — aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci wszystkich wspdlnikéw® (0) (P),

wykaz wszystkich podmiotéw posiadajgcych wobec wnioskodawcy znaczgcy wptyw
lub sprawujacych nad nim kontrole albo wspétkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 34, 35 i pkt 36 lit. a, b, e i f ustawy o rachunkowosci (O) (P),

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci podmiotéw,
o ktérych mowa w pkt 634 (0) (P),

w przypadku spétek cywilnych — umowa spétki (K) (P),

Dotyczy przedsiebiorcéw, na ktdrych przepisy prawa naktadajg obowigzek uzyskania wpisu do KRS.
Dotyczy osob uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy zgodnie z Kodeksem Spoétek Handlowych
W przypadku, gdy przedsiebiorca, wspdlnik lub cztonek zarzadu jest osobg nie bedaca obywatelem Polski,
nalezy takze nadesta¢ odpowiednia informacje wydang przez witasciwy organ kraju, ktérego ww. osoba jest
obywatelem, wraz z ttumaczeniem przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski.

Wszystkie ww. dokumenty nalezy uzyskaé nie wczesniej niz 3 miesigce przed przedtozeniem organowi
koncesyjnemu.
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9)

10)

11)

12)

13)

1)

2)

oswiadczenie przedsiebiorcy, ze nie zgtoszono w stosunku do niego wniosku
o ogtoszenie upadtosci oraz ze nie znajduje sie w stanie likwidacji (w przypadku
spotek cywilnych oswiadczenie kazdego ze wspdlnikéw) (O) (P),

oswiadczenie przedsiebiorcy, ze w ciggu ostatnich 3 lat nie zostat wykreslony
zrejestru dziatalnosci regulowanej z przyczyny wydania decyzji o zakazie
wykonywania przez wnioskodawce dziatalnosci objetej wpisem, ze wzgledu na:

a) ztozenie os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych prawem do
wykonywania tej dziatalnosci niezgodnego ze stanem faktycznym lub

b) nieusuniecie naruszen warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej
dziatalno$ci w wyznaczonym przez organ terminie, lub

c) razagce naruszenie warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej
dziatalnosci,

(w przypadku spoétek cywilnych oswiadczenie kazdego ze wspdlnikow) (O) (P),

w przypadku dokonywania czynnosci przez petnomocnika, petnomocnictwo do
dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu wnioskodawcy (wraz z dowodem
zaptaty naleznej optaty skarbowej), (K albo O) (P),

oswiadczenie, czy przedsiebiorca figuruje w rejestrze podatnikéw podatku od towaréw
i ustug (O) (P),

dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej za wydanie koncesji/promesy konces;ji (O)

(P).

Dokumenty okreslajace mozliwosci techniczne prowadzenia dziatalnosci w zakresie
obrotu paliwami ciektymi:

szczegotowy opis dziatalnosci w zakresie objetym koncesjg, w tym sprecyzowanie
rodzajow paliw ciektych (z podaniem koddw CN), ktore bedg przedmiotem obrotu
oraz sposobu wykonywania obrotu poszczegdlnymi rodzajami paliw ciektych,
w szczegblnosci z uwzglednieniem sposobu wykorzystania eksploatowanej
infrastruktury technicznej wraz z uproszczonym schematem technologicznym
stacji/bazy paliw, opisem przeznaczenia zaznaczonych na ww. schemacie
poszczegdblnych zbiornikéw i odmierzaczy wraz z ich oznaczeniami oraz zaznaczeniem
usytuowania butli z gazem ptynnym lub pojemnikéw z olejem opatowym (O) (P),

dla bazy lub stacji paliw, na ktorej prowadzona jest/bedzie dziatalnos¢é
koncesjonowana:

a) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny przedsiebiorcy do obiektéw i instalacji
niezbednych do prowadzenia dziatalnosci objetej koncesjg wraz ze wskazaniem
numerdéw ewidencyjnych dziatek oraz numeru ksiegi wieczystej (np. akt
notarialny, wypis z rejestru gruntéw, umowy dzierzawy, umowy uzyczenia,
umowy leasingu, faktury zakupu itp.) (K) (P),

b)  protokoét z ostatniej kontroli przeprowadzonej przez Paristwowq Straz Pozarng
w bazie/stacji paliw w zakresie ochrony przeciwpozarowej wraz
z zarzagdzeniami pokontrolnymi oraz informacjg przedsiebiorcy o ich realizacji,
badZ w przypadku, kiedy ostatnia ww. kontrola odbyta sie ponad 5 lat temu —

11
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d)

f)

ocene warunkéw ochrony przeciwpozarowej przeprowadzong przez
uprawnionego rzeczoznawce do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych,
ujetego w wykazie prowadzonym przez PSP (K),

decyzje i inne dokumenty wydane przez organy nadzoru budowlanego,
administracji architektoniczno-budowlanej, organy wtasciwe w sprawach
zagospodarowania przestrzennego, obejmujgce wszystkie obiekty budowlane
ujete we wnioskowanym zakresie:

— pozwolenie na uzytkowanie (decyzja) lub w przypadku braku jego
wymagalnosci, pozwolenie na budowe (decyzja) wraz z zawiadomieniem
o zakonczeniu budowy oraz oswiadczenie o braku wniesienia sprzeciwu
dotyczgcego inwestycji przez wtasciwy organ nadzoru budowlanego (K lub
0),

— w przypadku braku mozliwosci przedstawienia pozwolenia na budowe
przedsiebiorca  przedstawia decyzje o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu badZ decyzje o lokalizacji inwestycji celu
publicznego Iub informacje o zgodnosci z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego wraz z informacjg uzyskang od organu
administracji architektoniczno-budowlanej, nadzoru budowlanego lub
gminy o dacie powstania obiektu i braku mozliwosci uzyskania kopii
pozwolenia na budowe lub informacji o jej wydaniu oraz informacje organu
nadzoru budowlanego potwierdzajgca, iz przedmiotowy obiekt nie jest
samowolg budowlang i spetnia wymagania stawiane mu przepisami prawa
(Klub Q),

— informacja o robotach budowlanych przeprowadzonych na terenie
stacji/baz paliw po dacie oddania jej do uzytkowania (O),

decyzje jednostek dozoru technicznego (wraz z protokotami badan
odbiorczych lub okresowych) zezwalajgce na eksploatacje infrastruktury
technicznej stuzgcej do wykonywania dziatalnosci koncesjonowanej, w tym
wszystkich zbiornikéw paliw (o ile odrebne przepisy nie wytgczajg obowigzku
objecia okreslonych elementdw tej infrastruktury dozorem technicznym) (K),

wykaz wszystkich odmierzaczy paliw oraz innych urzadzen wydawczych
(np. wagi), eksploatowanych na potrzeby dziatalnosci koncesjonowanej (O)
wraz ze:

- Swiadectwami legalizacji (K) lub

- deklaracjami zgodnosci z dyrektywami Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 26 lutego 2014 r. 2014/31/UE (w zakresie wag) lub 2014/32/UE
(w zakresie odmierzaczy paliw) wraz z dowodami zakupu oraz montazu
(faktury) odmierzaczy (dotyczy nowych urzgdzen nie podlegajgcych
legalizacji pierwotnej) (K),

dokumenty, tj. schematy technologiczne, dowody zakupu (faktury), protokoty
odbioru (K), poswiadczajace, ze eksploatowane stacje/bazy paliw
wyposazone zostaty w:

12
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— urzadzenia zabezpieczajgce przed emisjg par produktow naftowych | klasy
do powietrza atmosferycznego w procesach zasilania zbiornikéw
magazynowych stacji paliw ptynnych,

— urzadzenia stuzgce do odzyskiwania par produktéw naftowych | klasy
ulatniajacych sie podczas ich wydawania do zbiornika pojazdu
i przekazujace te pary do zbiornika magazynowego tych produktéw lub do
odmierzacza paliw ptynnych (dotyczy baz/stacji paliw objetych takim
obowigzkiem),

— urzadzenia do pomiaru i monitorowania stanu magazynowanych
produktow naftowych,

— urzadzenia do sygnalizacji wycieku produktéw naftowych do gruntu, wéd
powierzchniowych i gruntowych (dotyczy stacji/baz paliw objetych takim
obowigzkiem),

g) dokumenty, tj. schematy technologiczne, dowody zakupu (faktury), protokoty
odbioru, poswiadczajgce, ze eksploatowane stacje/bazy paliw przystosowane
sg do hermetycznego magazynowania, napetniania i oprdzniania produktami
naftowymi | klasy (K),

h) opis prowadzonej na stacji/bazie paliw gospodarki wodno-sciekowej
ze wskazaniem opisu instalacji kanalizacyjnych i innych urzadzen
zabezpieczajacych przed przenikaniem produktéw naftowych do gruntu, wod
powierzchniowych i gruntowych (O), w tym dokumentacja dotyczgca sposobu
odprowadzania wéd opadowych i roztopowych z terenu stacji/bazy paliw (K)
oraz pozwolenie wodnoprawne, jezeli jest wymagane (K),

i) protokét ostatniej kontroli w zakresie ochrony srodowiska jezeli byta
przeprowadzana, wraz z zarzadzeniami pokontrolnymi oraz informacja
przedsiebiorcy o ich realizacji (K),

3) wykaz posiadanych $rodkéw transportu paliw ciektych®, wtasnych lub
eksploatowanych na podstawie innego tytutu prawnego wraz z informacjg dotyczaca
tytutu prawnego oraz oswiadczeniem o sposobie eksploatacji tych pojazdow
w prowadzonej dziatalnosci koncesjonowanej (O),

4) wymagane na podstawie odrebnych przepisow dokumenty dotyczgce s$rodkéw
transportu paliw ciektych:

- Swiadectwa (ADR) dopuszczenia pojazdéw do przewozu niektérych towaréow
niebezpiecznych (K),

- protokoty (TDT) z badan zbiornikdw do przewozu materiatéw niebezpiecznych,
zainstalowanych na tych pojazdach (K),

- Swiadectwa legalizacji urzadzen pomiarowych, zainstalowanych na tych
pojazdach dla kazdego z rodzajow paliw (K),

%) Srodki transportu paliw ciektych: cysterna drogowa, cysterna kolejowa, cysterna kontenerowa lub statek,
przystosowane do zatadunku, transportu i roztadunku paliw ciektych (art. 3 pkt 10j ustawy — Prawo
energetyczne).
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5)

1)

2)

3)

4)

5)

informacja przedsiebiorcy o sieciach oraz urzadzeniach i instalacjach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia
2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89,
poz. 828 z pdin. zm.), ktére beda wykorzystywane do wykonywania dziatalnosci
objetej wnioskiem oraz o liczbie osdéb, ktére sg/bedy zatrudnione przy ich
eksploatacji wraz z podaniem numeréw swiadectw kwalifikacyjnych (w przypadku
spotek cywilnych kazdego ze wspdlnikdw) - zgodnie z tabelg stanowigca zatacznik do
niniejszego pakietu (O).

W przypadku, gdy osoby, o ktédrych mowa w art. 33 ust. 1 pkt 4 ustawy — Prawo
energetyczne nie zostaty jeszcze zatrudnione, Wnioskodawca wraz z wykazem ww.
infrastruktury przedstawia oswiadczenie o zapewnieniu ich zatrudnienia (O).

Dokumenty potwierdzajace, ze wnioskodawca dysponuje srodkami finansowymi
zapewniajacymi prawidiowe wykonywanie dziatalnosci lub ma mozliwosci ich
pozyskania:

sprawozdania finansowe z ostatnich trzech lat (rozliczenia roczne PIT dla oséb
fizycznych lub wspdlnikow spoétek cywilnych, bilanse oraz rachunki zyskéw i strat dla
pozostatych podmiotdéw), a jezeli przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
przez okres krotszy niz trzy lata - ww. dokumenty z okresu od dnia podjecia
dziatalnosci (K ) (P),

dokumenty potwierdzajgce posiadanie lub mozliwosci pozyskania $rodkéw
finansowych wystarczajgcych do prawidtowego wykonywania dziatalnosci
koncesjonowanej (np. umowy kredytowe, gwarancje bankowe, umowy pozyczki itp.)

(K) (P),

zaswiadczenie z banku, w ktdrym jest prowadzony podstawowy rachunek
przedsiebiorcy, okreslajgce wielkos¢ obrotéw, stan srodkéw na rachunku oraz
zawierajgce informacje o udzielonych przedsiebiorcy kredytach i informacje, ze
rachunek nie jest obcigzony tytutami egzekucyjnymi (K albo O) (P),

zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, uzyskane
nie wczesniej niz na 3 miesigce przed przedtozeniem, stwierdzajace, ze
przedsiebiorca nie zalega z wptatg sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub, ze nie
figuruje w ewidencji pfatnikdw sktadek (w przypadku prowadzenia przez
przedsiebiorce dziatalnosci, dla ktorej nie zaistniat obowigzek zgtoszenia do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych); w przypadku spétek cywilnych niezbedne jest
przedstawienie zaswiadczen z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych odrebnie dla
kazdego wspdlnika oraz dla spétki (O) (P),

zaswiadczenia z wfasciwego urzedu skarbowego, uzyskane nie wczesniej niz na
3 miesigce przed przedtozeniem, stwierdzajgce, ze przedsiebiorca nie zalega
z zobowigzaniami wobec budzetu panstwa, wzglednie stwierdzajgce stan
ewentualnych zalegtosci (w przypadku spoétek cywilnych niezbedne jest
przedstawienie zaswiadczen odrebnie dla kazdego wspdlnika oraz dla spétki),
zawierajgce takze informacje:
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6)

1)

2)

a) o prowadzonych postepowaniach egzekucyjnych w administracji oraz
w sprawach o przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe,

b) dotyczace tytutdw i okreséw, z ktérych pochodzg ewentualne zalegtosci (O) (P),

oswiadczenie o wielkosci uzyskiwanego dotychczas oraz planowanego przychodu
w zakresie obrotu paliwami ciektymi dla okresu 3 lat, wyrazonego w ztotych w skali
roku (O) (P).

Uwagi dodatkowe dla przedsiebiorcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej,
panstwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji, sktadajgcych
whniosek o udzielenie koncesji:

przedsiebiorcy z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej,
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i Turcji, mogg prowadzi¢ dziatalnosé
koncesjonowang w Polsce bezposrednio tj. bez posrednictwa oddziatu; w takim
przypadku przedsiebiorcy ci powinni przedstawic¢ odpis z wtasciwego odpowiednika
polskiego rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego w kraju rejestracji
spotki (o ile planowana dziatalnos¢ ma by¢ prowadzona bezposrednio, bez zaktadania
oddziatu) (K albo O) (P).

Nalezy jednak pamietac, ze w przypadku przedsiebiorcy zagranicznego, ktéry posiada
koncesje na wytwarzanie paliw ciektych lub obrét paliwami ciektymi z zagranicg albo
wystepuje z wnioskiem o udzielenie takich koncesji, wymagane sg nastepujgce
dodatkowe warunki udzielanej takiemu przedsiebiorcy koncesji na obrét paliwami
ciektymi (art. 33 ust. 1d ustawy — Prawo energetyczne):

a) ma siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i nabywa paliwa ciekte na potrzeby prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w ramach oddziatu z siedzibg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej utworzonego na warunkach i zasadach okreslonych
w ustawie o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcow zagranicznych i innych osdéb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i nabywa paliwa ciekte na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
ten oddziat,

b) jest zarejestrowany jako podatnik podatku od towardw i ustug zgodnie z art. 97
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2174 ze zm.),

informacje odnos$nie niekaralnosci cztonkdw zarzadu spétki, cztonkéw rady
nadzorczej oraz oséb uprawnionych do reprezentacji, uzyskane nie wczesniej niz
3 miesigce przed przedtozeniem organowi koncesyjnemu, powinny pochodzi¢ z:

a) polskiego Krajowego Rejestru Karnego (O) (P) oraz

b) odpowiednika takiego rejestru prowadzonego w kraju rejestracji spotki lub
z Krajowego Rejestru Karnego w ramach systemu ECRIS (O) (P),

15



PAKIET INFORMACYJNY OPC

3)

4)

5)

6)

7)

8)

w przypadku, gdy ww. osoby nie sg obywatelami kraju rejestracji spotki, nalezy takze
nadestaé odpowiednig informacje wydang przez wtasciwe organy krajow, ktorych
ww. osoby s3 obywatelami, uzyskane nie wczedniej niz 3 miesigce przed
przedtozeniem organowi koncesyjnemu (O) (P),

informacja odnosnie niekaralnosci przedsiebiorstwa (jako podmiotu zbiorowego)
powinna pochodzi¢ z polskiego Krajowego Rejestru Karnego oraz z odpowiednika
takiego rejestru prowadzonego w kraju rejestracji spotki, uzyskane nie wczesniej niz
3 miesigce przed przedtozeniem organowi koncesyjnemu (O) (P),

informacja odnosnie niekaralnosci podmiotéw posiadajacych wobec Wnioskodawcy
znaczacy wptyw lub sprawujacych nad nim kontrole albo wspdtkontrole
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 34, 35 i pkt 36 lit. a, b, e i f ustawy o rachunkowosci,
powinna pochodzi¢ z polskiego Krajowego Rejestru Karnego, z odpowiednika takiego
rejestru prowadzonego w kraju rejestracji Wnioskodawcy (o ile takie rejestry istniejg)
oraz z odpowiednika takiego rejestru prowadzonego w kraju rejestracji lub
obywatelstwa ww. podmiotéw, wraz z ttumaczeniem przez ttumacza przysiegtego na
jezyk polski i powinna by¢ uzyskana nie wczesniej niz 3 miesigce przed przedtozeniem
organowi koncesyjnemu (O) (P),

zgodno$¢ przedktadanych dokumentéw z prawem miejsca ich wystawienia powinna
zosta¢ potwierdzona w sposob okreslony w art. 3 zd. 1 Konwencji Haskiej z dnia
5 pazdziernika 1961 r. znoszgcej wymog legalizacji zagranicznych dokumentow
urzedowych, czyli klauzulg apostille. Zgodnie za$ z art. 3 zdanie 2 powotanej
Konwencji, dotgczenie apostille nie moze by¢ wymagane, gdy (...) umowa miedzy
dwoma lub wiekszg liczbg Umawiajgcych sie Panstw, zniosty lub uproscity legalizacje
lub zwolnity taki dokument z legalizacji,

dokumenty przedktadane w obcym jezyku muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski
przez ttumacza przysiegtego. Wszystkie strony przedktadanej dokumentacji muszg
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania przedsiebiorcy;

Przedsiebiorca, ktéry nie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu albo siedziby
w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panistwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
jezeli nie ustanowit petnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego
w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziata za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzany wskazaé w Rzeczypospolitej Polskiej petnomocnika do
doreczen, chyba ze doreczenie nastepuje za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen, przeznaczone dla
tego przedsiebiorcy pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia
(art. 40 § 5 kpa).

Dokumenty niezbedne do uzyskania promesy koncesji oznaczono litera ,P”.

W przypadku ztozenia wniosku o udzielenie koncesji przez przedsiebiorce, ktéry posiada
promese koncesji, zaistnieje koniecznos¢ przekazania dokumentdéw, ktére nie byty
wymagane podczas sktadania wniosku o udzielenie promesy koncesji oraz wystgpi
konieczno$¢ ponownego przestania tych dokumentdw, co do ktérych uptynat ich termin
waznosci (np. zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci przedsiebiorcy).
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Wszystkie dostarczane do URE dokumenty muszg by¢ oryginatami (dodatkowe oznaczenie
dokumentu literg ,0”) albo poswiadczonymi (na kazdej stronie kopii dokumentu)
za zgodnos$¢ z oryginatem kopiami tych dokumentéw (dodatkowe oznaczenie dokumentu
literg ”K”).

Dostarczone do URE dokumenty powinny by¢ oryginatami, przy czym zgodnie z art. 76a § 2
Kpa, zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego
zgodno$é z oryginatem zostata pos$wiadczona przez notariusza albo przez wystepujgcego
w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym.

Jako dowdd moze zosta¢ réwniez przedtozona kserokopia dokumentu podpisana przez
Przedsiebiorce albo osoby upowaznione do jego reprezentowania z wyjatkiem
dokumentdw, co do ktérych organ sformutowat zgdanie ich przedtozenia w oryginale, przy
czym taki dowdd bedzie oceniany w Swietle cato$ci zebranego materiatu dowodowego,
a wrazie watpliwosci Prezes URE moze wezwaé strone do przedstawienia oryginatu
dokumentu lub jego odpisu poswiadczonego w sposdb wskazany w art. 76a § 1 lub 2 Kpa.

UWAGA

Zamieszczony W niniejszym pakiecie katalog dokumentéw nie posiada charakteru
zamknietego, co oznacza, ze indywidualna sytuacja faktyczna i formalno-prawna
whnioskodawcy moze powodowad konieczno$é dokonania przez Prezesa URE dodatkowych
czynnosci wyjasniajgcych, w tym wezwania przedsiebiorcy w trakcie trwania postepowania
do przedstawienia dodatkowych wyjasnien i dokumentédw poswiadczajacych, ze spetnia on
okreslone przepisami prawa warunki do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
okreslonym wnioskiem.

Zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 5 ustawy — Prawo energetyczne, koncesja okresla m.in. szczegélne
warunki wykonywania dziatalnosci objetej koncesjg, wobec czego organ koncesyjny, w toku
postepowania w sprawie udzielenia koncesji, przekaze przedsiebiorcy szczegdtowa
informacje o szczegélnych warunkach wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej
koncesja, ktdre zostang okreslone w konces;ji.

COROCZNE OPtATY KONCESYJNE

Przedsiebiorcy, ktérym zostata udzielona koncesja sg zobowigzani do obliczaniai wnoszenia
corocznej optaty do budzetu panstwa, ktéra obcigza koszty ich dziatalnosci.

Obowigzek ten wynika z art. 34 ust. 1 ustawy —Prawo energetyczne oraz z § 3 rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 9 listopada 2018 r. w sprawie optaty koncesyjnej (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2277).

Optata koncesyjna dla kazdego rodzaju dziatalnosci objetej koncesjg nie moze by¢ mniejsza
niz 1 000 zt i wieksza niz 2 500 000 zt (art. 34 ust. 3 ustawy — Prawo energetyczne).
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WYKONYWANIE DZIALtALNOSCI GOSPODARCZEJ BEZ KONCESJI

W mysl art. 57g ustawy — Prawo energetyczne, kto prowadzi dziatalno$é¢ gospodarcza
w zakresie wytwarzania, magazynowania lub przetadunku, przesytania lub dystrybucji, obrotu
paliwami ciektymi, w tym obrotu tymi paliwami z zagranica, bez wymaganej koncesji, podlega
grzywnie do 5.000.000 zt albo karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 5.

OBOWIAZKI INFORMACYJNE

I

Zgodnie z art. 43e ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne, przedsiebiorstwo energetyczne
wykonujgce dziatalnos¢ polegajaca na wytwarzaniu paliw ciektych, magazynowaniu lub
przetadunku paliw ciektych, przesytaniu lub dystrybucji paliw ciektych, obrocie paliwami
ciektymi, w tym obrocie nimi z zagranicg, a takze podmioty wpisane do rejestru podmiotéw
przywozacych, przekazujg do Prezesa URE informacje o rodzajach i lokalizacji infrastruktury
paliw ciektych wykorzystywanej do prowadzonej dziatalnosci - w terminie 7 dni od dnia
rozpoczecia eksploatacji infrastruktury lub trwatego zaprzestania eksploatacji tej
infrastruktury.

Zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt 48 ustawy — Prawo energetyczne, ten, kto nie przekazuje
w terminie ww. informacji, lub przekazuje nieprawdziwe informacje, podlega karze
pienieznej. Wysokos¢ tej kary wynosi 10.000 zt oddzielnie dla kazdego rodzaju i lokalizacji
infrastruktury paliw ciektych (art. 56 ust. 2h pkt 8 ustawy — Prawo energetyczne).

.
Zgodnie z art. 37 ust. 2c ustawy - Prawo energetyczne, w przypadku zmiany danych
dotyczacych:

— o0znaczenia podmiotu, jego siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ich adresu,

— numeru w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile
przedsiebiorca taki numer posiada, lub numeru réwnowaznego rejestru panstwa
cztonkowskich ~ Unii  Europejskiej, = Konfederacji  Szwajcarskiej,  panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji oraz numeru identyfikacji
podatkowej (NIP),

— numeru, za pomocg ktérego podmiot jest identyfikowany w obrocie paliwami
ciektymi na potrzeby podatku od towardw i ustug,

przedsiebiorstwo energetyczne jest zobowigzane ztozyé wniosek o zmiane koncesji
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia zaistnienia tych zmian.

Zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt 49 ustawy — Prawo energetyczne, ten, kto nie realizuje
obowigzku, o ktérym mowa w art. 37 ust. 2c lub ust. 2d, podlega karze pienieznej. Wysoko$é
tej kary wynosi od 10.000 zt do 50.000 zt (art. 56 ust. 2h pkt 9 ustawy — Prawo energetyczne).

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W URE

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, wskazuje sie, co nastepuje:
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10.

Dane osobowe 0s6b fizycznych gromadzone przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
sg przetwarzane przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, 02-222 Warszawa,
Al. Jerozolimskie 181, ktory jest administratorem danych osobowych.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i e rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz innych
ustaw, w ktdrych zostaty wymienione zadania i obowigzki Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki, w szczegblnosci w: ustawie — Prawo energetyczne, ustawie o odnawialnych
Zzrodtach energii, ustawie o biokomponentach i biopaliwach ciektych, ustawie
o efektywnosci energetycznej, ustawie o rynku mocy, ustawie o zapasach ropy
naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania w
sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zaktécen na rynku
naftowym, ustawie o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizowania ustawowych obowigzkéw przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki.

Dane osobowe w zwigzku z realizowaniem ustawowych obowigzkdw przez Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki nie bedg przekazywane do panistw spoza Unii Europejskiej
lub organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
w Urzedzie Regulacji Energetyki Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji
Kancelaryjne;j.

Osoba fizyczna ma prawo do zgdania od administratora danych osobowych dostepu do
tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz prawo do wniesienia skargi do
krajowego organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu
polegajacemu na wykorzystywaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikdw
osobowych osoby fizycznej).

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem maila na adres: iod@ure.gov.pl lub
pisemnie, przesytajgc korespondencje na adres: Urzad Regulacji Energetyki,
Al. Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa, z dopiskiem: ,, Inspektor ochrony danych”.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdy wynika ze wskazanych powyzej
podstaw prawnych.

19


mailto:iod@ure.gov.pl

